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1.! OUAOOGAUAOE 10 I Ji
| ACEAOUOI UUOANh ATl E¢

11A szervezeti @startaiiisk® d®si szab§lyzat
A k°znevel ®si I Nk ®IzsM®N@s mﬁ'glosj@s@am}csolatajra
keta szervezet. ®s mMTkOd®sis zezale&leytz at®sh amT8kroc
hat 8rozza meg a k°znevel ®si i Nt ®zm®ny szer Ve
mi ndazon rendel kez®seket, amelyeket jogszabg

Aszervezeti ®s mTk° d®s®s sfzealba8d aytzraet n dassaberrad ka,k 2

tok ®s folyamatok °sszehangolt mTk®°d®s®t, r e
mazza.

A szervezeti ®s mTk°od®sél semb@tilyemt|j o @asz ab $la
egy®b int®zm®nyi alapdokumentumokkal , szabs§l
81t al biztos2tott jogot, nem szTk?2theti azt,
A szervezeti ®g mEZzkbE®syiozESmsdb &l°y®e ®s az i nt
roz- jogszab8lyok felsorol 88s8t az 1.sz. f¢gg
12A szervezeti ®s mTk°o°d®si szab8lyzat

Az SZMSZ c®l ja, hogy a t°rv®nyben rfeongdlealkte zj®o
mi h®hat ®konyabban ®rv®nyes¢l jenek az i nt®zmeg

1.3Az int®zm®ny jogszerT mTk°d®s®t sza

1 Szakmai alapdokumentum

1T Pedag:-gia program

f Szervezeti ®s mTk°d®si szab§lyzat

T H8zirend

A t°rv®nyes mTk°d®s al ap dioskkuonean tku®rmayiv tnger gt beakni
idR alatt. Az alkal mazottak megtekinthetik a
t Rk az int®zm®ny honl apj8n. A pedag-gi ai proc
ad t 8] ®&kood zytaarta®t ®otsss d1r i s s 2

l4As zervezeti ®s heEtk®ldy®si szabglyzat

A szervezeti ®s mTk°od®si szab8lyzat betart §s
zottj8ra n®zve k°tdleazRo®lI a®hyTendzl R2MBBE eke
tartani, akikb e | ®pnek az i nt®zm®ny terg¢l et ®r e, hasz
hogy az iskol 8val jogviszonyt alak?2tan8nak Kk

A SZMSZ el R2r8sai ®rv®nyesek az int®zm®ny te
7



8l tal k¢l sR htelrysmeddenzenm®rmsyzeekrevre zaetr endezv®nyek

rvezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat a nevelHF
ntban | ® hat§lyba, ®s hats8rozatlan i dR
a melfTk&8ndyaediRrt°bbletk®°tel ezetts®get t el
®rt ®s ®vel v8lnak hats8lyoss8 (ezeket | el
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21Az i nt®zm®ny meghat 8roz8sa

Az int®zm®ny jellemzRit, 2gy jog§8I®s8 «§te,g®san
tev®kenys®geit, szervezeti ffeell ®po?rto® s8&stg t aRrs ec
alap®s ahhoz kapcsol -d- feladatokat, gazds8l ko
gyoni eszk°z°k feletti rendel kez®si jogosult
t-i tov8bb8 mTk°odtred R4 §ld orhkaugnent umok hat §

A szakmai al apdokumentumot az SZMSZ 2. sz. f

22Az int®zm®nyi mTk°d®st megal apoz- - a

Az iskola mTk°d®s®t meghat §r oz al apvetR k?©;:
okt at 8d,admel yBgfazati t°rv®nyben ®s m8s vonat k
kereteit a pedag:-gi ai program hat8rozza meg.
A new&klt@es 8s f ol yamat 8nak objekt?2v sz?2nter ®¢|
rendez®si t 8r gylan a&s, ersez ky®ezke ii gsRenoylbge& ®t el ®n e k
lyozza.

221.Az egys®ges gy-gypedag:-giai, m-dszert a

pedag-gusi h8l . -zat) helyei

cvods8k
Budapest XX . Ker ¢l et |1211Budapest Poszt - gy §8tr
Csodak¥%t EgyKePéektViES§(
Budapest XX . Ker ¢ 1 et | 1211 Budapest, Kiss J. alt. u.-10.
Csodak¥%t EgyEH®tEsEthVIEW,{

Cltal 8nos iskol 8k

. 1 c
Budapest X)Iiolla' Kere¢leti S 1212BudapestS z ® ¢ hueady. i
Budapest XXI. Ker ¢l et h 1214 Budapest Dr
Budapest XXI. Ker ¢l et K| 1211 Budapest | . R8k-c
kola 106108
Budapest XXI. Ker ¢8readas 1K 1215 Budapest, f
Budapest XXI. Kerg¢leti L| 1215BudapesCset e Bdl
Budapest XXI. Kerg¢gletioo N 1214 Budapest,
Budapest XXI . [CdrtalletniosN
Al apfok¥% MTv®szeti 1214 Budapest, S
Budapest XXI. Kerg¢leti H 1213 Budapest,




Budapest XXI. Ker ¢l et K

®s K®pess®gh§gl;1eqsl elsszktoR aCl®&| 1212 Budapest ;74

Budapest XXI. Ker¢leti 4 1213 Budapest,

Budapest XXI. Ker ¢l et K 1214 Budapest,

Budapest XXIKer ¢ 1 eti M8ty8§s Kij 1212 Budapest,
Sz8rcsa Cltal 8nos 1213 BudapestlL

Budapest XXI. Ker¢leti V 1214BudapestT e j Yat  u

23Az i nt ®zm®ny munkarendj e

2.3.1. Az alkalmazottak munkarendje

A k°znevel ®sben al kal mazottak k°r®t, az al ka
mai szab8lyait a k°znevel ®s 8gazati t°rv®nye
Az al kal mazottak munkarendj ®t , mu n k azalk@lg z ®s ®n
mazott. jogviszonyra vonatkoz- jogszab8lyok
rendel kez®sei al apj8n a k°®zal kal mazotti szab
tartalmazza.

A pedag-gus munkak?©ri fae | marad tak d z -a snzuanbk8al j yoog!
szakmai szab8lyoknak ®s szok8soknak, val amin
®r dek figyel embev®tel ®v el | 8tja el

Az iskola alkal mazottainak munkarendl ®% §3/on
mint8k (SZMSz 1. sz. mel | ®kl et e) al apAR ki e
egy®b al kal mazottak munkak®°rit ké¥reg§fRen ek®fs<zﬁ
jelen szervezeti mes| Mkket®behskabs®yzat

232.A pedag-gusok munkarendje

Az int®zm®nyben dolgoz:- pedag-gusok munkai de
munkai dRokhttaeg§®sifel adat okkktadt 8 seik °ftlta d aRtso knke:
munkai dRr ®sezleyknbeRk t8arlt,al m8t az i nt®zm®nyveze'’

k©°ri l e2r8s f¢gggel ®k®ben r°gz2tettek szerint
A tanul -kkal wval - kezvetlen fd®balakoadhnak tac
k ®s zi2-treatrtend hat 8r oz zka nmaepgi. nAu npkeadr aegn- dgj u®st o, eze
®s a helyettes?2t ®si rendet az int®zm®nyvezet

A kijel°lt helyettesnek k°telezR megjelennie
t ®s. APest Gnaypliegnunkabeoszt8sok ©°ssze8l | 24 8s8né¢

vezet Rknek, tov8bb8 a k°zalkal mazotti tan8cs
z8sokr a ed@s®sfzo?gtleatltk o-zr8as i rend, valya®hiemt az
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A pedag-gus a munk§8b- | val - rendk2vgegl i t §8vol
nap, de | egk®sRbb az adott munkanapon 7 -r a
megel RzRen | egal 8bb 30 paédarnd®im@nlyRhbelz ek °Rtneelke sy
m®nyvezetR helyettesnek, hogy a helyettes?t @
dag-gus az int®zm®nyvezet Rt RI vagy az i skol a
|l etve a foglalkoz8s el hagy8s8ra

Atam€menet t-Rlaekn®t RI t artal m¥» fogl al koz8s megt a
m®nyvezetR vagy az int®zm®nyvezetR helyettes

A pedag-gus k®r ®s®re a munkajogi jogszabsg8lyo
kav®gz®amealt-els ¢l ®s, szabkadds8gz mA&hyw mkindd dnadk aa
zet R el

Rzetes j-v8hagy8s8val az int®zm®nyvez

A hi8nyz- pedag-gus helyettes?t®s®t | ehet RsSE
| amennyispktdtbglgs tanmeneteit az int®zZm®nyve
t Rv® tenni annak ®rdek®ben, hogy t8vol mar adsg
|l -k sz8m8ra a tanmenet szerinti el Rarde h apleadda§-s
g-gusnak k°teless®ge a | eadand- tananyagot ©°
il l etve a munkak®©®z°ss®g vezet Rnek 8tadni
A pedag-guSakk8t@m@e® - imewvzmd&kman -f eiugnlkiS8val °
rendszeresnvagye¢saedaenok®a a megb2?2z8st vagy Kk
i nt ®zm®nyvezet R hel yveetzteetsR k®sj aav ansu nakt aak °nza®ks snieg
termetts®g, a szakmai felk®sz¢glts®g m®rt ®ke,
v et ®vel
Az int®zm®nyi szimndp®@leynadlearn @n yp&deag- gusi | e
hoz ilI R °lt°zetben
A pedag-gus k°teless®ge az iskol&n k2vg¢il sze
®rt , a megfelerBntlegy®hgmaRlyagHakahat 8§ssal [
sz8molni a befizetett °sszeg felhaszn8l 8§s8r -
dezv®nyen s%¥% yos rendbont8§8s vagy baleset teo°r
] ®&ts a sz¢l Rket, valamint sz¢igks®g eset ®n kOt e
rendezv®nyen r®sztvevR tanul -k folyamatos fe

233. A nevoekltRat - munk8t k°9zvetlen¢l seg?2tR ®:s

b et ° |kaliRazathk munkarendje

A nem pedag-gus munkak?®r biean vad rkaatl knoazz-o tjtoagks zmau
j §Smz int®zm®nyvezetR 8l 1l ap2tja meg.
Anev-ekRat - munk§8t lakamazmttdinen¢,|l seg?2tR

- rendszergazda

- i skol atitk§8r

- p e d a gassziszeens

- gy -gypedag:-giai asszisztensek
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Aze g yf®bl adat ot el | 8t - al kal mazottai nk:
- takar 2zt -
- karbantart -
- port §s

A t°rv®nyes munkai dR ®s pi henRi diRa fmunyke8 letnebte
jogk°rre vonat k 6 endelkezka bfSe lyo&r clztteralnkal mazott
nek ©°sszehangolt kialak?2t8s8r -1, annak eset/|
tes2t®s¢k, szabedesépm®Rpnyewukklai ad@®R8s 8r - |

234. Az int®zm®ny tanul -inak munkarendj e
A h8zirendbeéent®Zzg®htyet rendszab8l yok tartal ma
azok ®rvo®nyes¢l ®s®nek ®s teljes2t®s®nek m-dj
r®szl etes szab8lyoz8s§8t.
A rendszab8l yok betart8sankwdtelsaz Bt e“rrargea eI
pedag-gusok ¢gyelnek. Az ¢gyel et rend egs
24Az i nt ®zm®nyben val:- benntart-zkods$§
241.Az i skol 8val tanul -i jogviszonyban §II
benntart-zkod8si rendj e

A tanul -k sz8m8r a &0tp-eldalg7.gd i - rfO&tl ¢IIPhgiaz ted s 26t.

ezzel megb2zott alkal mazottja az int®zm®nyne
a tanul - kat, ®s felg¢¢ggyeld Rket .

Ezu8n a tanul -k megkezdi k a napi tan-rai felac
felel Ren. A tantermekben a tanul - -k csak peda
l et ®vel tart - zk oidahnaetnnnayki.b eAn ttaanntuel r-ifke kveabgtyt m8asr
d-k nincsdeepekebéntz8rni, a kulcsokat az 1isko
mi nden nevel R kezel ni il 1l etve el helyezni. A

el Rt erekben tart - - z ko dnRzkm® nayh oelr rfeedtkijiignedd®el tt ¢ kael
i dR beoszggaskorzelrji k. Az oszt 8l yok pedag:-gus
cgyel et ®vel oszt8lyterm¢gkben is tart-zkodhat
di k - r 8t k?©°ven R psdazdiamge tgluesn fee litaggy eldetae omeli se t |
hatnak.

A sz¢gnetek rendj® a h8zirend szab8lyozza.

t8si i dR v®gezt®vel a tanul - -kat a beos
k2s®ri k ®s azeles gRyteelriekk baezn .e bURtdd I Rsb-e nt a®ns-
g-gusok a gy-gypedag-gi ai asszisztense
VR tanul k at a portiskgd Rval/l-golnaki s@d ®
| Rizelt ie se R-ghedzdeBdedil® v e |

| -k 8l tal 88ban 16.00 -rakor (kiv®teles
egk®sRbb 17.00 -rakor) hagyj 8k el az

n
e
a ped
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e

e
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I

b
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v®gezt ®vel, audbebsz®oet perd alyagy hat j 8k el az
m8ra 16. 15 - p&tdalgf- @i adPel e8ilgi ztos2tott. Egy
2r8so0s int®zm®nyvezetR enged®l |l yel t8vozhat
Nevel Rgy -vgaygpyedag- gi ai asszisztensiiseimafoljogy el et
s-kon, sem egy®bvmfy bel yds@®gekbeanul - nem t
A fent |l e2rtakt-I1 wval. - elt®r®s az int®zm®nyyv
velt °rt ®nhet.

242. Az al kal mazottak int®zm®nyben val - ben
A nevoekt®Resti8si 1 nt ®zm®ny al kal mazottjainak az

foglal koztat8suk m®rt ®k®nek ar8§ny8bana@8munk
rozza meg.

A pedag-gusok munkaidej ¢k ko°tott r®sz®t az i

t ®zm®nyben illetve az int®zm®nyen k2v¢gli fog
selokt at 8ssal l ek°t©°ott malnkwaldejktz e tnleevre | fRo cal
t 8§8s8val t°lti az int®zm®nyvezetR 8§ltal a mur
ben, a tant8rgyfeloszt8s alapj8n az -rarendb
pontos i dRbzersizntg8.s aEtstt Bl. )elst ®r ni kiz8r-1ag a
zetR helyettes el Rzetes enged®| y®vel oktae het .

t 8§8ssal | e nem k2otk°ttatt -r ®&sezv®Rbkeenn yas @igegveell P sszef ,
sa2a®ssel, adminisztrat2v teendRkkel ©°9sszefg¢gec
nul -k fel¢ggyelet®t | 8tja el

Az int®zmdényatnewvrulnfkk 8t k° zv et dlkalmgzdttjaishagriun-R, i |
kak°rh©°z tartozm8sfkeRinad anteurk teelllj8ts®stahet R, k°t
munkak?©r.i |l e2r8sban foglaltaknak megfel el Rer
m®nyben t°l teni. Ha a munkak®°r¢kh©®z tartoz:

d8st s2R@ks®geEi, ennek t®ny®t ®s az i nt®zm®ny
i nt ®zm®nyvezet Rnek vagy az int®zm®nyvezetR h

Az int®zm®ny al kal maz ot tejl &invlcamistaresehP t et ecs e &§s v
zetni.

A tan?2t8s el Rtti, il l etve a d®l ut 8ni cgyel et
val - tekintettel k®t pedag-gus kol l ®ga | 8t a
A tan2t 8si sz¢netek al atti S gyetnayt Rk dleRzett &
t 8) ®koztatja az ®rintett pedag-gusokat.

243.A vezetRk int®zm®nyben val- benntart: -z

Az iskol 8ban 7.30 ®s 16.30 k°z°tt az int®zm®
vezet R heligetRzed eslehz k§ ad ladaizjt stk obh sdbant § ar t -
k ¢ k. Amennyi ben ez nem megol dhat -, az i nt®zr
meghatal maz8s al apj8n b2z meg ®rdemi iIint®zke
k al meghb?2zott sa®iglkeagl maz ®tztk efde®lse | Rogk°re az in
biztons8g8nak meg-v8s8val ©°sszef¢iggR azonnal
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h2vott szem®l yek jogosultak. Az R fogad8suk
adat a A megh?2vott szem®I|l yekr RI l i sts8t kel
egy®b dolgoz-k el Rre megkam@maok.otBEnneak faolgapj8&
helyre k2s®ri k a megh?2vottakat.

Az iskol 8bhan ®s az iskol8n k2vgli rendezv®ny
Amennyi ben figyel meztet ®s el | ®re sem hagy]j
sz®tn, az iIint®zm®ny vezet ®se nyomban ®rteszti

25El ektroni kus %%t on el R8l1 1 2tott pap?

rendje
Az el ektroni kus %ton el R8I 1 2tott nyomtatvsgny
al apm8fban i s el R8I I 2tani.
Az el ektroni kag nyotRzamPnyrwnegizet R ut apad d Brsaal a&-z
pon is hozz8§8f®rhetRv® kell tenni, azaz Kki k e
A pap?ralap¥% nyomtatv8nyt kinyomtat8s8t k°ve
- el kel l l 8tni az int®zm®nyvezetR eredeti
- az iTraton f el kel téentetni a dokumentum
kus nyomtatvs8nyo,;

- az elektronikus ®s a nym$étatott (hitel es?
- az vonat koz j ogszabsgl yi rendel kez ®s szer
zat al apj8n irattsgri dokument umk ®n kel l
A pap?r alap% iratt8raz8s tekintet®ben a sze
m®n ymeekgt art §s8®rt az int®zm®nyvezetR felel, v

kell gondoskodnia.

26El ektroni kus Yat 0o n el R8Il | 2tott, hit
rendje

A k°znevel ®si 8gazat irs8ny?t8siRemrisdzsare Vil

tartott el ektroni kus kapcsolatban el ektroni

rendszert alkalmaz az int®zm®ny a jogszabs§gly

mazott fokozott bi ABtsank§gWBrell algt ra@niiku ®zan®h2

dokumentumok hiteles?t®s®re. Az elektroni kus

tatni ®s az iratt8rban kell el helyezni az al

T az i nt ®z m®nkyotz°-r zasdraet ovko nna-tdos 2t 8s a;

T az okt ebherOrsz8gos Statisztikai Adatszol g§

1T az okt ebhempedag-gus ®s tanul - i i st a;

1T az al kal mazott pedag:-gusokr a, -raad- tans

T a tanul -i jogviszonyra vonatkoz- bejelent

A tanul -balesetek elektronikus ¥Yton t°rt®nR

s2t®s®re ®s t8&8rol 8§s8ra a fent 2rt el j8r8sren
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Az egy®b el ektroni kusan8§magkpl detesad@®seknen
kumentumokat a KIR rendszer ®en, tov8§bb§ az
| ®t rehozott mapp8ban t8roljuk. A mapp8hoz ve
korl 8tozni keht ,i ah®om®hyv&zel Bg8l tal fel hat
k8r ®s az int®zm®nyvezetR helyettes f®rhetne

27A tanul -k eg®szs®g®t vesz®lyeztetR
®s bal esetv®del mi I Nt ®zked®s ek

A tanul -k szt&m®vaemsRderap 8ns abza |loesszett8vl ®df eR nntik
tart, améelkypymeknakkr 3 f ej | et t 5f®gl¢hknwejka nmee gffied ye
vesz®l yforr8sok kik¢gsz°b°l ®s®re. A t8rW®W&bDzt a
l en k°rny®k®nek k°z|l eked®si rendj ®r RI annak
tal m8§t az oszt8&8lynapl - -ban dokument 8l ni kel

esetv®del mi oktat8st kell tartani mi nden
a sokain jtelclhhei g T balesetvesz®ly | ehet Rs®ge
informati ka, technika, ®l etvitel ®s gya
-ban dokument 81 ni kel l . Az e gyeelsR?2srz8askotkaal
R utas?t8sok ®s szab8lyzatok tartal mazzsé
|l es megi smertetni. Az ismertet®sen jelen
| R2r8sokat. Az iskbam8siz8§mél ;,gPelet mella
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A szakmai felszerel ®sek, a szeml ®|l tetReszk?z
| ®s ®r RI®s ®b &R z @ar 3z ak mai munkak®z°ss®gek gondo
vezet Ri enged®l yez®st k°vet Ren. A tan2t 8sho:z
foglal koz8sokon val - felhaszn8l 8s8nak®dbektos
§j 8t a mTkeoedtetR k®pvisel Rj ®nek, a digit
i e a hib8§s eszk®°z%°ket, berendez ®s
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29A hel yi s®gek biztons8g8nak rendszahb

Vagyonv®del mi okok miatt az ¢(resen hagyott
i rod8hblacns oas ksuzekr ®nybe, Il 1l etve a portai kul
nak ellenRrzR felelRse az ®p¢l etet z8r - megh
dez®sek 8ramtalan2t8s8r -1 is.

A tantermek, szaktantermek, tornaterrbea | e s et ment es haszn8l hat - s §
zett eszk©°z°k 8l |l apot8nak vizsg8latsgr - |, kar
A termek haszn8l at8nak rendj®t a h8zirend

A szert8rak biztons§8gors |z 8r hnaitk °sdS§tgeStrR |k, ® pkvairsb
A szert8rba a tanul -k csak az ill et®kes peda
be, ®s csak az 8ltala el R2rt feladatokat haj

Az int®zm®ny terg¢glet®nN kmegt®ezeehi KEAttankB
k8rokr -1 az oszt8&8lyfRn°k k°teles a sz¢ Il Rt ®r
®s a k8rt®r2t®s ®sz MTKVat,etdowried v ienaleRv elt ®s e .

210. Rendk?2 vyl i esemPnyeE®zZ mM®rY ®nt esea g RE
A k¢l°onleges jogrend idej®n az int®zm®ny mT|
Terve szab8lyozza.

Rendk?2vgl i esem®nynek minRsg¢l mi nden ol yan 1
amely az i s koKt8adta-n ilmutmkeaseSighos 8t j el ent Rs m®r t
hetetlen2ti.

Rendk2v¢li esem®ny | ehet:

aybombari ad-

by katasztr - -fahelyzet

c)t Tzeset

dterrort8madS8s

e) egy®b az eg®szs®get ®s a testi ®ps®get f e

helyzet)

Arendk2v¢gli esem®nyek megel Rz®®e Ruudlkead®®eéeal @
adat okkal el l 8tott alkal mazott al egy¢idtt eset
feladatait v®gzR dolgoz-i, tov@bhlasaaokTk®Yiz&
k°teles ellenRrizni, hogy az ®p¢l etben rendk
szokatl an, a biztons8§got el Rrel 8that:-an vesz
t al hea.t -Amennyi ben el |ldnehRhrezs®&sRgke ts aragpm srza rad en a k
|l esek szem®l yesen vagy telefonon az ill et ®ke
Jogszabg8lyi ketelezetts®ge al apj §n - az®Bzna ®z n
pol g8ri v®del mi te®@kehgp®Fsszeendp®ti a®si nt
d®si szab8lyzat8ban, i1ir8ny2tja ®s ellenRrzi

feladatok v®grehajtg8s§gt
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®p¢l et ki g¢gr2t®se sor8n fokozottan kel $ 9

Az ®p¢l et bRI mi nden tanul -nak t8voznia ke
a tanter men k2swelr,t glb.anmaesgdd-,bam,rt - -zkod- ¢

A ki¢r2t®s sor8n a mozg8shban, csel ekv®sbe
s8ban seg2teni kell!

A tan-ra helysz?2n®t ®s a vesz®|l yeztetett
utod j 8r a, hogy meg tudj or gyRBRrRdgesanrvh]| a
az ®p¢l etben.

int®zm®nyvezet Rnek, illetve az int®zked®s
r ki .(;r 2t ®sfRevlied | Fesg yd adleqg cldoeky &kg k ced R il ®skRerlell a z
-a ki¢gr2t®si tervben szerepl R kij8ratok ki
-a k°zmTvezet ®kek (g8z, el ektromos 8ram)
-a v2zszerz®si helyek szabadd§8 t®tel ®&r RI ,
-a rendv®del mi, illetve s$@yaszizolftnes 8§/ 21

stb.) fogad8ss§8r - |

®p¢l et be ®rkezR rendv®del mi, katasztr - -fae
8l tala kijel o ¢ dol goz-nak t8)j ®koztatni a
-a rendk?2ve¢gli esem@segpmReydet &l ; ta | ezajl ol
-a vesz®l yeztetett ®p¢let jellemzRirRI, h
-az ®p¢l etben tal 8l hat:- vesz®l yes anyagoki
-a k°zmT (v?2z, g8z, el ektromos stb.) vezet
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-az ®p¢l etben tart:-zkod:- szem®l yek | ®t sz §1
-az O®p¢l et kigr2zt®s®r RI

A rendv®del mi |, il letve katasztr-fael h8r2t. s
ill etve katasztr -fael h8r2t.- szerv illet®kes
tons8ggi i nt ®z k eld®is,e kirlIRIl et vAe rkeantdavs®zdter - f ael h8r
az int®zm®ny minden dolgoz-ja ®s tanul -ja k@
A vesz®lyeztetR helyzetet jelzR riad-t elren
talanul k°tel esy@itejaelremtdeRiris ®gmreakk tA®mM endRr s @
tart-zkodni til os.
Ha a vesz®l yeztetR helyzetet jelzR riad:- bej
t°ert®ni k (pl . bomba el hel yez®s®r RI s®s, fa@treogb
netet fogad |l ehet Rs®g szerint t°rekedj ®k ar
tesse, 29gy igyekezz®kKk min®l t°bb t®nyt megtu
A vesz®lyeztetR helyzetet |jel.zRA rbdoeandbarlieddi) §
esett tanz2t 8si I dRt j@agsizab®t m®aiyp - vt ey éntd R jtkeP Kt e
tan2t8s meghosszabb?t8&8s8gval vagy p-tl -1l agos
A vesz®lyeztetR hel yzeneegkh aet SSato®&n8 saa taeze n R k® zr|
ment umai ban szab8lyozottak:

f TTzv®del mi szab8lyzat

1T V®szhelyzeti csel ekv®si terv

Rendk?2vg¢l i
azonnal k °t
lyet iktatni kell.

rRI az int®zm®nyben tart: -z
¢ PKk@riyart Rli 2ar §emeltiarftelt). e A

211. I nt ®z m®nyi Vv®dAR, -v:- el R2r 8sok

2.11.1. Az int®zm®ny vezetRinek feladatai a
Zz®se ®s a balesetek eset ®n

Az i nt®zm®ny vezetRj] ®nek Kk°teqgl®szs®ge sr ersd sbzi ¢
munkav®gz®s t8rgyli felt®tel eit. Ezt szol g8l
munkav®del mi ell enRrz®sek, szeml ®. A munkayv
szem®l yeket a munkav®dAI méegtsamtb@li yzazemP @rzRI
venni, amely tartalmazza:

T a szemle i dRpontj 8§t ,

T a r®sztvevR szem®l yeket ®s beoszt8sukat,

1T az ®szrevett hiba | e2r8s8t,

T a jav2t8si hats8ridRt,

T a jav2t8§s®rt felelRs dolgoz:- nev®t,

T a kijav2tg8aviggsas®@st sl al Rs dol goz:- k°zve
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Az i nt®zm®ny vezetR beoszt8§s% munkat8rsai ec¢
teremt ®s ®v el kapcsol atos teendeknek K i kel l
Aaz eg®szs®ges ®s biztonsggo munkav®gz®sre
Aa tanul - kkal, a pedadg gusokkal ®s az int®z
mi ndannyi ukat meg kel i smertetni az eg®sz
helyi szab8lyaival ®s az ezt r°gz2tR iskol

Sz¢ks®ges | smereet esetf oell ysaamaStt?staont teS8lkl en Rr i z

bet ae;t | 8k
Alaz iskola belsR szab§llyzgas&iaakz kég@RszeRg ad
kol ai k°rnyezet t8rgyi ®s szem®lyi felt®tel
|l enRr z®s ®r e.
A tanul -balesetek megel Rz®se ®s megt°rt®nt e
csel ekm®myleka,z el v8rhat - seg?2ts®gny¥ tg§s ter
zottak sz8m8ra k°telezRen el R2rt teendRkkel
2.11.2. Az int®zm®ny al kal mazottjainak fel a
megel Rz®se ®s bal eset eset ®n
21121. Az int ®zm®ny dol goz:-iea&t dlel maqelaRz
ter ®n
Az I skol a mi nden dol goz-j 8nak al apvetR
az eg®szs®ge¢k, testi ®ps®g¢k mMegRrz®s®hez sz
hogy a tanul - balyesenek sersz®Wétgetfenwngl |, a
megtegye.
Az iskola dolgoz-inak feladatai a tanul -i beé
a)Mi nden dolgoz-nak ismernie Rzl bal®ss dbtev Re
szab8lyzatokat
b)ANemzeti al aptanterv (a tov8bbiakban: N .
den tant§rgy keret ®ben oktatni kel l a t
-v8s8val apcsol atos I smereteket, rends
c)A nevehRkrai ®s az egy®b fogl al koz8sokor
meghat 8rozott i dRben k°telesek a r8juk
figyel emmel k2s®rni, a renedet Rom®gti arstzarb
a tanul - tatkia | megt ar
d)Az oszt 8l yfRn°knek az oszt8lyf Rn°Kki r 8§
géek ®s testi ®ps®ge¢k v®dDdel m®re vonat ko:
egy¢tt j8r- vesz®l yforr8sokat, a til os

e)Anew | Rk n8g
adat, il

kbk 0z taa ttna nukl -kkedtl mi nden gyakor|l
et v a

I e tan-r 8n, Vv ageys zi®sl kyof | o8 nr 8ks:
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| ked®

a kot eIezRvisek ssa§|ya ra, val a
vet kek®r k°vetendR magatart8sr a

sz8m8ra k°z°lt balesetv®del mi
az o0szt 8§ napl  -ba be kell Jjegyezni. A nc¢
nie arr - hogy -ea a amaighiestekgtdAsforopoganbal-ot t §

esetvesz®l yes tan2t 8si -r8kafM atf) evtezev &I
vel Rk -nhbeag eelsRezt®s i f el adat ai k¢l on r®szl et

f)A tanul -k
Iy
I,

g)Az int®zm®nyvezetR az eg®szs ®gfees| tE@st eb iez

munkav®del mi ell enRrz®sek (szeml ®k) Kker e

del mi szeml ®k tan®venk®nti i dRpontj 8t ,

dol goz-kat a munkav®del mi szab8lyzat tar
Az ®szlelt bhyesttlktesz® @rshhkad®ktal anul i n
k®b en.

21122. Az int ®zm®ny al kal mazottjainak fela

ayA tanul -k fel¢gyelet®t ell 8t nevel Rnek

rosszul |l ® esmé®nkbéhl adt®khiaéaauk®vetkezt
Aa s®r¢lt tanul -t el sRseg®l yben kell r
Aa balesetet, s®r¢l ®st okoz- vesz®l yfo
tetnie;

Aminden tanul -irbabeskt ®t et s@rgh®at , | e
m®nyvezet Rnek,;

Ae feladatok ell 8t8s8ban a tanul -bales
r®szt kell wvenni e.

b) A bal esetet szenvedett tanul -t el sRseg®l
annyite het , ami hez biztosan ®rt. Ha bizonyt
tenni e, akkor felt®tleng¢gl or vost kel l h
VOSi seg?ts®get

c) Az iskol 8ban t°rt®nt b8rmilyen balesetet
vizsg8lat sor8n tiszt8zni kell a bal eset
el ker¢l het R a baleset. A vizsg8l aell er edn
tenni a hasonl - balesetek megel Rz®se ®r ¢
kell hajtani.

d A tanul - balesetekkel kapcsol atos i skol ai
Aa tanul -balesetet az el R2r tr bneyno ntyatl ws
kell tartani;

Aa 3 napon tw gy-gyul- - s®r¢l ®st okoz-
vizsg8lni ®s e balesetekrRI az el R2rt
venni.

Aa jegyzRk°nyv egy p® d&ny8&8t meg kell k,
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8t kell adni a tanul - sz¢l R ®nek, egy |

Aa s%% yos balesetet azonnal jelenteni
Vi zsg8l §s8baok¥» gmud Bladbv &Pel®pif szakk®pe
szem®l|l yt kel bevonni ;

Aaz iskola ig®ny eset®n biztos2tja a s
a tanul -balesetek kivizsg8l 8s8ban

Az oszt 8l ym&gekRb@seskel adat ai
ABi ztokethnmatanul -k fel¢gyelet®t az oszt§ly

AFigyel emmel kel l k2s®rnie a tanul - -k eg®szs®@
jelente az i skol ai eg®szs®Qg¢egyi el l 8t 8s keret®

AAz oszt8lyfRn°ki -r8k keret®ben fel kell h:
id®nyjell egT baleseti vesz®l yekre (pl. k©°zl

AFel t®t 1l en¢l foglalkoznia kell a balesetek n
tekben:

N—s@
< m<
N =D

= wn w
n<<<
N O ™

I t
® b
k 0

w wo
D NO
~ o N

a
e
o

< XN
—~+ o 0
D »nww;m

e
é esem®ny e ®
®&s nreenrekj @t
veli esem®nyek ut 8n,
m8&8nyi Kkir8ndul 8sok eset ®n,
ve®g®n a ny§8ri i d®nybal esetek ves
el dol gozott balesetv®del mi anyac
ssza kel k®r dezni e.
an

|
e
t°rt®nt b&rmilyen jellegT bal

N -

< —x ~*x®>

S ®c avax

@ W —0333_3®H

X Q

| tartania az oszt8lyban t°rt®nt

A testnevel ®s ®s sport tant8rgyat tan2t- ped

AA tan®v el sR -r8j8n ismertetnie kell a tanu
lyait, megkelly Rz Rdni e (visszak®r dez ®sesaz ézzelkapaso-gy a
|l atos i smereteket, a feldolgozott balesetvVve®

| ®s - r 8kr a, ortfoglal koz8sokra, e

S p
dag-gus Jelenl ®t ®ben met
nhet.

U)f—r
wn
<
)]
~—+
o
-
~—+
® o

AA tornateremben t anutl®tke nc stakr tp-ezdkaogd hgautsn aj ke, | €
hatnak.

AMi nden gyakorlat el Rtt a testnevel R mutassa
figyel met a balesetek megel Rz®s ®r e.

AA testnevel ®s foglal koz8§8st c¢sa&kma@lkykiorf elzta®ta
sz®l ytelenek (pl. °lt°ez®k, talaj, szerek 8l
AA testnevel ®s r8kr a, ha az nem az i skol 8ba
vel R k°t el esvias stzaan ukl2-sk®@rtnio.d a
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AGyakorl at betnudgtantewseal RIV@gemzen bemel eg2t ®s
roltat ganeloBkodij®n a bemel eg?2t ®sr RI

AA tornaterem padl - -zat8§t mindig cs¥%sz8smente
nevel Rnek fol yamatosan figyel emmel kel l k2s
AA tornaeszk®°z°ket, tornaszereket, sportszer
nevel R k°teles folyamatosan ell enRrizni

AA tornateremben akad§8lyt k®pezR sportszerek
nem szabad.

AA tornateremben az rg8t (foglalkoz8st) veze
gyel em megtart8s8r -1, szem®l yes felel Rss®gg
S8§®rt A tornateremben thos.b8s eszk®°zt, torna

A termeserzret it tan?2t -mpealalRz @uisotkelbad &ts&it

AA tan®v el sR -r8j8n ismertetnie kell a tant
l yait, meg Kel l gyYyRzRdni e (vi ssazek®kadcesoz ®s s e
|l atos i smereteket, ®s a f el dalpdo et tb eb &led d e
nie.

AA tanul - i k2s®rl etet, a k2s®rlet, a m®r ®s r
g-gusnak ismertetnie kel a tanul - kkal. Fel
haszn8l atra, esetel ®pexa baelnadsedtl ienessB®l welert «
AK2s®rletek el Rtt a sz ¢ks®ges balesetv®del mi
AK2s®rl eteket, m®r ®seket csak tangri felg¢cgye
AA vegyszereket csak j-I olvashat- (eredet:i
t 8rol ni

APeroxidokat f®nytRI, napf®nytRI, | evegRtRI
ATanul a vegyszerekhez csak tan8r | edle@d ®t G
vel:

AFol yad®kos ¢veget csak az alj&n al 8§t 8§masztv

cs°veket csak a k®mcsR8I |l v8nyba helyezve sz
ATanul - k2s®rletekn®l a tanul - knak eIRre Ki mGe
tos2tani. A k2s®rleti jegyzRk°nyvbe mi nder

balesetekre.

ABorszesz®gRvel t°rt®nR k2s@fleé¢szesetl ®s ,| ®gy
doboz.

AA mechani kai k2s®rl etekhez haszn8l atos eszk
8l 1 2t8s8t a k2s®rl et megkezd®se el Rtt gyako
AKd°on°es figyelmet kell ford2tani az ¢veged®r
AEl ektromos ®s f®nytani k2s®rl etekn®l
- a m®er ®sek eszk©°zeinek ©°ssze8ll|l 2t8s8t n
a tan8r enged®| y®vel szabad;
- s®r¢lt, toldott vagy hib8s vezet ®ket,
bad felhaszn8l ni
AHRt ani k2s®rl etekn®I|f dlesgzyeerne la®sh,e | &ss zeInseRs e gf
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A technika, ®l etvitel ®s glyalkegdtat me aenlt Rz ®yia

AA tan®v el sR -r8j8&8n ismertetnie kel a tanu
l yait, meg kell gyRzRdnie (vi ssazekz&®kagcsez ®s s e
| atos ismeretekeset ®®dal miel dmyagogpabobtaz basrt §
nie.

AA mThelyben a k°zleked®si utakat 8§l 1l and- an

ket m®g i deiglenesen sem szabad el hel yezni

AA tanul -k a munkaeszk©°z°ket Rmitnccdn emRnmk &zl
eszk®°z%°ket azonnal K i kel l cser ®| ni

AA pedag-gus folyamatosan ellenRrizze az es:
hel yess®g®t .

AA feldolgoz8sra v8r- anyagokat csak a kijel
ne jelentsenek.

AA mThel ybRlI a hull ad®kot naponta ki kell hi
szabad a szem®t gyTjtRkben hagyni.

AA mThel ybleell yedznkield t Tzv®del mi szab8l yok sz
haszng8l at8t a techni k8t tan2t:.- pedag-gusnak
A AtechnkemThel yben | ®/ R villamos kisg®pekkel cs.
nem kezel heti k,nen |v.®gaezzohkektanle kmu n k §t

AA technika mThelyben el kell helyezni j -1 h
bozt a foglalkoz8s ideje alatt®ayataajleéllel
kell.

AA mThelyben Il evR villamos berendez®sek, k®z
kell.

&!ADAAAQQQEA | O1 EA
DI T AE OAT AEA

31A bel sR ell enRrz®s c¢c®Il | a

A pedag-giai munka bel sR ell enRokx®Pa®mlk&d eg®@d
sz ®t C®l ja, hogy biztos2tsa a hib8k i dRben
s8r a, er Rs2tse meg a helyes gyakorl atot, S ]
kozva ezzel a munka hat ®k onysg8gs§t.

32A bel sR ednveana®@sa ®s sze
A folyamatos bel sR ell enRrz®s med RPzenMdyzZ®s ®®
l el Rs. Az ell enRrz®seket, m®r ®seket az el l en

®ves munkaterv alapj8n azzsare keorgyl RItReres Rert
hogy azok a munk8t el Rk®sz?2thess®k, seg?thes
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szer Ten, i1l etve az ell enRrz®s ter mPszet ®nek
|l enRr z®sr e
33A bel sR et heEBRDz®k?°get el mMmBnyei
Az int®zm®ny bel sR ell enRrz®s®vel szemben t &
el l enRr z®s oD&kdgZAattges animedM e le®x d m®nyesebb megve
Ennek ®rdek®ben az el | enRrkz°®sesteell nms®neymb ehno gty§
T seg2tse a szakmai, gazd8l kod8si, ®s egy®b
| 8t §s 8t ;
|l egyen a fegyel mezett munka megval -s2t 8s38§
t8mogassa a helyes kezdem®nyez®seket, ugy
MTk°d®se sor8n felmer¢ ¢l R megal apozatl an v
t ®ved®seket, hib8kat, hi8nyoss8gokat;
T seg2tse a vezetRi utas2t8sok v®grehat 8§s§t
T j8ruljon hozz8 a hib8k, hi8nyoss8gok, sza

34Az el le@RzR®sk°r e

A bel sR ell enRrz®st a k°vetkezR szem®lyek Vv®E®
i nt ®zm®nyvezetR
i nt ®zm®nyvezetR helyettes
T munkak?ooze sest®RkK

Az ell enRrz®st v®gzRknek saj 8t felelRsi terg
besz8mol 8§si ktvznaklhz m e ®t n®fgk ®z € & R
35Az el l enRrz®s terg¢gl etel
A bel sR ell enRrz®s az al 8bbi terg¢letekre ter
" pedag-giai, szervez®si, tan¢gyigazgat 8si
T idRszakos, 8lland-, kiemelt ®s speci 8lis
T adminisztr8ci-s munkav®gz®s;
T tan-r8k, egy®b fogl al koz &8s ok,arune gb epsrzo®d ugks
mok, m®r ®sek, ®rt®kel ®sek.
" minRs2t ®ssel ®s tanfel¢cggyelettel kapcsol a

36Az el l enRrz®s for m§i

T ¢raell enRr z®s

T Egy®b foglalkoz8sok el l enRrz®se
T Besz8&8moltat§s

" Eredm®nyvizsg8l at ok, f
T Helysz2ni ellenRrz®sek
T Dokumentumel emz®s, el

el m®r ®s e k , ®rt ®kel ®

enRr z®s
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37A pedag-gi ai munka bel sR ell enRrz®s

C®l: az int®zm®ny mTk°ed®s®nek ®s a pedag-gi a
A vezetRi ell enRrz®s aktusg8lis feladatait az
ki adott belsR ellenRrz®si tervben hats8rozza
1. Az int®zm®ny mTk°d®s®nek folyamat §val kapc:

vezett f etleleditvi zsg8l at o
Ter ¢l etei:

lilmunk8l tat-i feladatok

12t an¢ggyigazgat 8§s feladat ai

A pedag-giai folyamatok ell enRrz®se, mely ¢
Ennek keretein bel ¢l saj 8t kidolgoz8s¥ ped:
tet az int®zm®ny.

Ter ¢l et el
T nevelk@lat 8s f ol yamat a
1T pedag:-gi @ai§cdokumen

A tervezett fel¢lvizsg8lat rendj e:
Az ell enRrzendR terg¢letet, az ell enRrz
i dRpontot az ®ves belsR ellenRrz®si te
s8val ny|Iv§noss§gra kiR ® KkKeolzinit ewvmil aa
sz8mS8§r a
Az el l enRrz®s al apja minden ter¢l eten a kgl
A vezetRi ellenRrz®sek megt°rt®nt ®t ®s t ape
i nt ®zked®seket RIsz®s VidRypoatt r8§R el lbeel s R el |
rovat8ban, sz¢ks®g szerint jegyzRk°nyvben |
rint a belsR szab8lyoz8sok nem j-1 mTk°dnel
hi 8nyz sezsaeht 8Rlny oazn8nsa k el k®s z 2t ®s ®r RI gondos
Al kalomszerT ellenRrz®skor rendell eness®g ¢
|l enRrz®s i dRpontj 8t jegyzRk°nyvben kel ro°
bel sR szab8ly&k28anek, namvjezlet RT kezdem®nyezi
8nyz- szab8lyoz8s eset®n annak el k®sz2t ®s ®t
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Az el l e Kit ell A veze Az elle|Visszac
v®gzR v el l enR szempontjai
szervezeti
f or m§j
I Nt ®z m®nymunkak®©jloper at 2\ a a
vezetR megbeszd nevel Rtflmunkak?©
vezet Ri munkatel8ltal e
®rtekezll foglaltak _e(r)edm®n
2r§sbel i teljesz#ldVRkben
besz8molli a munk-ake.a.ato o
o - i jel °l
munka_k Z s ®g m®$‘v®greha
munk§j 8r fel adat|Ajennyiben let
a kit Tz?° t|sikeresebba
munkak?©®z feladatok v®gr eha
feladatainak megv al a
v®gr ehaj ak m®r hfjmunkak?©
i nterj Y% e r e d m® n|tagjainak
a hat8r{vi sszaj
betart §
a feladatok
v®gr eha
fel el Rs

szem®l vy
munkav ®
munk3§&ju
koor din

Nt ®z m®ny

gy

gypeg:-
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foglaltak
tel jes?z?
az ~-ra
fogl al k
pontos, a
tantervnek,
illetve a
fogl al k
megfel e
pedag- g
didaktikailag
szaksze
megtart
a pedag
fel k®sz
az -raf
®s -ras
tudat os
megv al
a tanz2t
illetve

a feladatok
ve®gz ®s ®
er edm®n

a tananyag
hat ®k

megt a
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38A pedag:-gus egy®b feladatainak el e

Pedag-gusok:

A

A

A

A

az iskola rendezv®nyeinek szervez®s®ben,
a tanul -k r@gy@begsamokeazeval - r ®szv®et el
s8§ban t°rt®nR k°zremTk®°d®s;

a felz8rk-ztat8sban ®s a tehets®ggondoz§
gyakor noki mentor 8l §s.

Munkak®°®zé&sst®RK:

A

az iskola rendezv®nyeinek szervez®s®ben,
v®gz®s,;

a vs8ltozatos programokat biztos?2t - munk al
javasl atok figyel embe v®tel ®vel) ;

bemutat - - r 8k, szg¢l Ri bemutat: -k szervez®s
tanul m8nyi versenyek szervez®se ®s | ebony
folyamatos kapcsolattart8s biztos?2t8sa az
z°%°tt;

foglal koz8s®steteekekfejl esaRt z®se;

a munkak®z°ss®g®hez tartoz- koll ®g8k szak
gat 8sok) .

39Ki emelt el l enRr z®oktd -smempanbeks& eeé

r8§n
A a pedag-gusokempy®naf eo®Pyelamat at §s a
A a tamam8k,28n k2v¢li foglalkoz8sok pontos n
A a newlktla®® - munk8hoz kapcsol-d- adminisztr
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terem rendezetts®ge, tisztas8ga, dek
8k kapcsolat, a tanul - -i szem®l yi s®g
el R ®ss zkntvaotn-alnmu nk a& an2t 8si -r8kon. I
Rzetes fel k®sz¢l ®s, tervez®s,
tan2t8si -ra fel ®p2t ®se ®s szervez®s
tan2t8si -r8n alkalmazott m-dszerek,
tanul -k munk8ja ®s magatartg8sa, vala
sa a 8nan2t8si -

ra eredm®nyess®ge, a helyi tanteryv
edm®nym®r®sek )
tan-r8n k2vgl nevel R munka, az o0szt
rm8§8I| §s.
m®nyen bel ¢l i 8l tal S8ndseneRrlzeBsRr zv@&sgiz F
°tt dolgoz-k jogait ®s k°teless®geit
t Ri utas2t8s hats8rozza meg.
Rrz®si feladatok r®szletes ¢(temez®se

E I Oisketvézétirendszere,

EOUIT Up OUOA

4.1Az

Nt ®z m®nkgzete e zet ®si s zer
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AT NE!A &l 9
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NI&S106Sy
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Az

42Az i nt ®zm®ny ir8&ny2t 8§sa

i nt®®zm®ny szakmai tekintetben °ng8ll .. Sze

d°nt minden olyan ¢gyben, amé&s$ketba. jogszabstg

M

421.Az i nt®zm®nyvezetR

°znevel ®si i nt ®z2m®ny vezet Rj e

felel az int®zm®ny szakszerT ®s t°rv®nyes
ket°ott szerzRd®sben foglaltak v®grehajt§gs
el vegbattoess8ggal val kezel ®s ®®r t ,

d°nt az int®zm®ny mTk° d®s ®vel kapcsol at ba
bsg8ly, kollekt2v szerzRd®s, k°zalkal mazott
jogk°er®t, felel Rss®g®t, f elmudcd«t8dittata jka® hre
rozza meg.

i nt ®zm®nyvezetR kiemelt feladatai

a nevel R ®s oktat:- munka ir8ny2?t8sa ®s el
a nevel Rtest ¢l et vezet®se, a nevel Rtest ¢l
rehajt8suk szakszerT megszervez®se ®s el l
a meghat8rozott munk8l tat-i jogk°rgyakor|
a k°znevel ®si i Nt ®zm®ny k®pviszdleRie K’z Caxg
gel, a munkavsgllal -i ®rdekk®pviseleti sze
a nemzeti ®s int®zm®ny.i cnnepek munkarend
i Nt ®z me®ny-wWesz éitaR §fskl°a cdat

a sz¢l Ri k°z°ss®ggel, a fenntart- -val, a r
egy¢ttmTkeod®s;

a nevel Rtest ¢l et vezet ®se;

a neolktld®kt - munka ir8ny?2t8§§sa ®s ell enRrz®s
a nevel Rtestg¢let jogk°or®be tarabgzed? nn®g
szervez®se ®s ell enRrz®se;

a munkavs8llal-i ®rdekk®pviseleti szervekk
d®s ;

agyermek®s i fj ¥as8gv®del mi munka ir8nyz2t8sa;

a tanul -balesetek megel Rz®s ®vel kapcsol at
az I my®aom® z8gosz plerdaig - glilaen Rr z®s ®ben, a p
®rt ®kel ®s ®v el kapcsolatos feladatokban va
az 8l 1 ami|, nemzet. ®s i skol ai cnhnepek mun
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cgyek meghat 8ro

422.Az int®zm®nyvezetR SRt ahhtBeokB@o0?k felad

i Nt ®zme®nyvergyRzam®l pt ®f elREAFKRSr ®te zeed Rtj een k-
zott k°r ®ben helyettes®re vag

Azi nt ®zm®ayyegetzRb8|l Yy §l|dataRls snhnza8 mSrke reeli 2Rrlt §ft¢

akat:
1
1

T

Az
kod

Az
i nt
k al

az int®zm®nyvezetR helyettesahthkt @zekrjaoeg?’

az®ves iskolai munkatervbeaz e§lIrleakiiiskcerh € hz e
| ai cnhnepekr RI val - meéagpasaato®RiélaalatoRd; e k , szer v
azint ®z m®n y v e zsezt SRaShraaeo/ lett Rte's munka operat?2v
csolatos ®s az azonnal.i dont ®s i reags8l 8st
csolatos d°nt ®sek jogs8t, 2gy k¢l °n®°sen:

- a pedag-gusok helyettes?2t ®si rendj ®n el

- az ¢gyel et rend megszervez®s®nek,

- a pedag-gus munkS8b-I wval .- t&8vol maradS§8s

a meghat 8roz8s§8t.

azi nt ®z m®nyvege§ MEEah asl zyvacktinmaeis mu e k a kd&®Rdedas k ® g
g-gi ai munka el |l emRbz®s®vel |kalRec g®isatreamd ]|
szerinti feladatokat;

az int®VzZo®NY I pedamgyepuek®s | f | Yas § gv ®dte§ -mi m
s8& ,gyermekv®del mi jelzRrendszernek az i nt
| §8s 8t ;

amunkalkor8is 8lbean ezzel maghanwat t bpeéedasgt @ghks m
kapcsolatos feladatokat;

azi nt ®z m®nyvezz§ M8 maelny eptetdeasg - gus munkak?®r be

zottak munkarendj ®nek ¢gyeiben val- - eseti
azi nt ®z m®n y vteezse tskx Shhe8layae®tr t Ri bi zott s8§gokkal
minisztr8ci-s teendRit.

423. Az int®zm®nyvezetR helyettes

etR feladatait k°zvetlen munk

I nt ®z m®nyve t
§t el

z
®s ®v el I j a

i nt ®zm®nyvezetR helyettes meghb2z8s8t a ta
®zm®nyvezetR adja. I nt®zm®nyvezetR helyet
mazott pedagnegbgaz Slsawphatsameaygdi gRisg - ®r s@n Yy e

ban foglaltak szerint.

Azi nt ®z m® hefyettesdetatia®s hat §sk°r e, valamint egy®ni

r¢l

Az
vet

etre kimemkakiSriameeddyrgsa tartal maz

i Nt ®z mBAnyvezetaR muaelkp&ktta e sdzmiiniBGiS@Bm@ANY veze
l en i r8ny2t8s8val v®gzi

32



Az int®zm®nyt Ragasab&zt se®prpmR®ytartezke f Rh ek Rs s ®¢g
besz8&8mol 8siekiteredask eretetze®y egys®gek mTk°d®s ®r
a bellsmRre2®sek tapasztalataira, valamint az
S ®r e.

43Az | ntvezznee®NRyi s zintj ei
Az iskolavezet Rs®g (i skolavezet ®s)
Az i skolavezet Rs®g tagj ai

Aint®zm®nyvezetR

A int®zm®nyvezetR helyettes
Az iskolaver®ermr®®y amnnk8j 8t ir8§ny2t.- operat?
®s megszervezi az iskolai mu®kamenkaadlkapjpén
tel jes2zt ®s ®t , ir8ny?2tja a szakmai newgny ks a®kgle Zk° <
tev®kenys®g®t ©°sszehangol va
Ki bRv2tett iskolavezet Rs®g
A kibRv2ztett iskolavezet Rs®g tagj ai

- i nt®zm®nyvezetR

- i nt®zm®nyvezetR helyettes

- szakmai munkak©®z°ss®gek vezet Ri

- k°zal kal mazotti tan8cs el n®°ke

- szakszervezet k®pvisel Rje

- di 8k°nkormdnRzme dag s@Qs

- meghat8rozott esetekben a sz¢ ¢l Ri szerveze
A kibRv2tett iskolavezetRs®g az iskolai ®I et
RrzR, ®rt®kel R tev®kenys®get v Ggletze |neezgehtattsS& go
Az iskola kibRv2tett vezet Rs®ge hetente tart
| ®st az Iint®zmeAhymeglked Rz @dl2®g raRI° sisrefear m8ci - s
Aziskolak i b Rvezet ®s®nek taggB8abaa fmghhadkaki ske? i
adatokat is ell 8tnak.
Az iskola kibRv2tett vezet Rs®gi ¢l ®sein tans
kola m8s alkalmazottjai.

44A magasabb
rend

Azi nt ®z m®rn y8swed d t®BRt®b e n
i nt ®z mE@spy@&zemR nkakyett ¢ £2

hel yeHaes8sktre az

vezet Rk

ak ad 8| hyeolzyt eaitt t §essa?

i 1| etivret ®GzZkm® 8yl weozzet taR §F
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o] ffakadabohkamel dreth® Wesk megd®Mmoyd &Rt adl 8 r

hat 8r tt
! feladatok v®grehajtg8s8ra terjed ki

j e

—«N

0
eg
Egy¢ttes akad8lynanmal8isuk® rts@st®ni @@nyl|l R val a

munkakowvesst®Rk k°z¢gl az adwewteizet ¢ d zea tv emuarzk &kr
meghatal mazott vezetRi feladat @kkal hméglkri et

45A ki adm8nyoz8s szabsgl yai

Az int®zm®nyben b8rmilyen terg¢gleten kiadm8ny
iratt8raz8s8nak nednmRge®dywez@st @& e oagzosul t . Ki m
vezetRje, i1lletve az 8tadott jogk°r gyakor]l
Az int®zm®nyvezetR akad8l yoztat8§sa eset ®n a
8§l tall82r 8s8val ®s azel hg§®am®n¥yr didbesgg ey Rl & lerba:
sabb vezetR beoszt8s% al kal mazottj a.

Az int®zm®ny ¢gyint ®z®s®vel kapcsol atban kel

az int®zm®ny adatai (n®v,maxi2lmeg2m) 8§ny2t - s

T-az irat iktat- -sz8ma

Taz ¢gyint®zZR neve

T az irat al 82r-j8nak neve, beoszt 8sa
A kiadm8ny jobb felsR r®sz®ben a k°vetkezRke

T az irat t8rgya

T az esetleges hivatkoz8si sz8m

T-a mell ®kl et ek sz 8&ma
A kiadm8nyokat eelkkegtdenl 82H&8szsaki daem@&nyoz-
s®g, a kiadm8ny sz°veg®nek v®&g®n, a keltez®s
beoszt 8s8t kel felte¢egntetni

46A k®pviselet szab8lyai
A k°®znevel ®si i Nt ®z My zlke®Ryv ij Dglostu®rnte aKkii ret
zott esetekben 8S8truh8zhatja m8s szem®lyre va
Az i nt®zm®ny k ®p v indokolt es¢tl®il Reé g ma tf &@mmz atrtt - ¢, gy ek
saj 8t d°nt ®se al apj8n rendel kezhet
Az int@®zmedywiezelidtl 82 k&g Stval ®s az i nt®zm®ny
2r8so0os nyiihat Bbrat @8banjel°lt szem®lyre ruh8§z
s®vel, m- dos?t 8§s8val ®s megsz¢intet ®s ®v el kap
Ak®pvisel eti j og 8truh®8z8isa8me nnysizb-eln anzyi ¢ gay
azonnal. i nti@z hegd ®xatt kiog@&nyeRlt el re az a szem®l
MTk°d®si szab8lyzat helyett@®@syv®zefRR Bel yet
j 8r8sra feljogos?2tanak.
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47Az i nt ®z m®ny
Az int®zm®nyi
m®nyvezet R ®s
s8ban szerepl ¢ g
nak el n®ke az o0sz
val be2r 8sakor .

az
R
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51Azi skol ak?®z°ss®g

Az iskolak®z?°ss®get az i1iskol 8val jogviszonyb
gondvisel Ri k alkotj 8k.
Az iskola k°9z°%ss®gei (szervezet ioktgytsSRgiei ) ,
i nt ®zm®ny megval -s2tja c®ljait a k°vetkezRk:
T iskol avezet Rs®g
T nevel Rtestg¢l et
T szakmai munkak®z®°ss®gek
T di 8kok k°z°ss®gei (di 8k°nkorm8nyzat)
T sz¢l Ri k°z°ss®g

52Az i skol ai k°z°9ss®gek jogali

Az egyes k°z°ss®geket, illetve azok k®pvisel
al 8bbi jogok illetik meg

1T R®Rszv®teli jog illeti meg az int®zm®ny mi
| yekre megh?2v.-t kap

T Javaslatt®teli jog illeti meg az i nt®zm®n
z°ss®g®t, tanul -i k°9z°ss®gdkRdt,, jomgii skaelmd

T VRl em®nyez®si jog illeti meg az egyes sze
a d°nt®s el Rk®sz2t®se sor8§n a d°nt®si jog
jogk°r gyakorl -j8nak az el hoanntgz8t va®|ve®nh@&nmx
vel k°z©°l ni kel l

1T Egyet ®rt®si jog, mely az int®zked®s megho
korl -ja az adott k®rd®sben csak akkor ren
k°z°ss®g azzal t®nyl egesen egyet ®rt.

T Do°ntj®sgi il | et meg az iskola k¢glonb°zR k°:z
meghat 8rozott esetben. A d°nt®si jogk®©°r g
tok hat8rozz8k meg.

Az int®zm®ny k¢I°nb°zR|h°z%se®§29|fgé)l@&:tbﬂﬁ@kka
al kal mazottak (kibRv2tett iskolavezet &&s®g) ®
i skol afwgiat Riss ze.

53Az i skolai al kal mazottak k°9z°%°ss®gek

ottak k©z°ss®gqea @ztno®nSbybkeil a

Az iskol ai al kal ma
al kal mazg§sban 8§81l |
1T a nevel Rk;
1T a neolktld®t - munk8t k°zvet]en¢gl seg?tR al kal
T egy®b al kal mazottak

z
-k °sszess®ge:
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A teljes alkal mazottdi k©z°ss®get az int®zm®n
ezt jogszabs8liynteRzRt®njya e gWasgxy mMlIAK ° d ®s ®t ®r i nt F
sor.

Az al kal mazott.i k°z°ss®g ®rtekezleteirRI tar

Az i skol ai k°zal kal mazottak jogait ®s k°tele
vVeOnyelseh®sRs ®geit a magasabb jogszab8lyok, v
meg.

54A nevel Rk k°®z°%ss®gei

541.A nevel Rtest ¢l et

5411. A nevel Rt est ¢(t®st htaatg§saki®,r ef el adat

A nevel Rtesbkltat 8ainewnweP®m®ny pedagolgtusta8 mia k
k®r d®sekben az int®zm®ny | egfontosabb tans§cs
A nevel Rtestg¢let tagjaktadz itek®kaenwasI®@gme n b
zottja, val-okriatt: amu mkeSvte |[kRP zvetl engl gsegkt R -

A nevel Rtestg¢l et az i s kooklt8itt 8&rii ne&tsR m - edgsfzoenrtt oast
foglalkozik.

Fel adata ezen t%% a tant8rgyi oszt8lyzatok m

m8nak el b2r 8l 8sa, jav2t-vizsg8ra, oszt8lyoz:-

Evekh®e al kal ommal nevel ®si ®rteketlPeakRef &t ®

benak i emelt teendRket ®s m-dszertani Yj 2t 8soksca

t Reaj ogszab8l yban irlgR®gtzet aelpesdagrigntai , munka

hat ®konys8g8nak vizsgs8l at 8t .

A nevel RtestBglkétr dent @sit olza Kk :

T a pedag:-gi ai program, a szervezetdzok®s mTk
m-dos2t 8s8nak el fogad§8sa;

T a new&klt@di8 s i i nt ®®zm®ny ®ves munkaterv®nek
1T a newklt@4i8si i nt ®zm®ny munks&jk§t b&tsfzosgno | e |
fogad8sa;

T a nevel Rtest ¢l et k®pvisel et ®ben el j8r- pe
T a tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®s®nek m
T a tanul -k fegyel mi cgyei ben val d°nt ®s,
T a tanul -k oszt8lyoz-vizsg8ra bocs8t §8sa;

T az int®zm®nylwez ek ®s z pt8eé tyt§ zvaed zet ®s i progr a
l em®ny ki al ak?2t8sa;

T jogszab8l yban meghat 8rozott m8s ¢gyek.

A nevel Rtestg¢l et a jJjogszab8l yokban megfogal m

jogkero°okkel rendel kezi k.
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A nevel Rt estt ¢ yeitl w8 2etm®anty, vagy | avkamdola-t ot t

tos val amennyi k ®r d®sben sz-beld] vagy 2r8sbe
A sz-beli v® em®nynyilvg8§n2t8s for m§i
- szakmai konzult8ci - ;

- ®rtekezl et ;
- egy®b megbesz®l ®sek.

Az 2r 8sbe

I ®sitomewm®t el ek | ehet s®ges
- besz8&8mo
I

[
I - k;
®m8k, javasl atok 2r 8sban t %Sijat ®nR e

- a prob
vaslatokkal.
5412. A nevel Rtestg¢let ®rtekezletei, a be

A nevel ®si ®rtekezletek tezv®zseit RdRpeshbD]j &i
javasl at ai al apj8n a munkatervben kel ¢t eme

Egy tan®v sor8n a nevel Rtestg¢l et | egal 8bb az
- tan®s Vz®8r® ®s nyit- ®rtekezl et;
- f® ®vi ®s ®v v®gi o0szt8lyoz- ®rtekezlet,;
- k@tl kal ommal ®neekbk®bet .

Rendk?2vg¢l i nevel Rtest¢leti ®rtekezletet kell
k®r i, val amint ha a RP? ®amnm®aywaagzye t \Rg zeett alns8§Regse ¢
koltnak tartja.

A magasabb j ool makwan ak szerint a nevel
rozat k®pes, ha azona tjaegljean nva&kn .t °A bn-dnaenleR tbeRYb
magasabb pemgendelkehilg-Iny 21t szavaz8ssal, egyszer
nevted Nt ¢l et szem®l pnevePROIU®sekbenh t°bbs®g®nek
is d°nthet.

A nevel Rtest ¢l eti ®rtekezletekrRI eml ®keztet
k°nyv k®sz2tendR.

A tantest¢ileti @®rtakegnkatekree !l vah&ktakommazns zak
tok miatt csak a tantest¢l et egy r®s®ez(t°bb

egye gy ®rtekezl eten.

Il yen ®rtekezlet | ehet:
- egy oszt8lyban tan2t:- nevel Rk ®rtekezlete
- egy ®vf ol-yka nornt etkaenz?ltet e,
- ugyanazon tant8rgyat tanz2t-k ®rtekezlete,
- al-el sR tagozat nevel Rinek ®rtekezlete,
- szakmai munkak®z°ss®gi ®rtekezl et
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54121. A bel sR kapcsolattart8s 8§ltal 8no

A nevel Rtes

telet kel °nb°zR k®ryseRgteRnedgikap
k°z°ss®gek k®pvisel Ri %tj8n val - -sul meg.
A kapcsolattart8s rendszeres f.-rumai: ®rteke
Ezen f-rumok i dRpontj 8t az iskolai munkateryv
rozza meg.
Az iskolavezetRs®g az aktus8lis feladatokr |

r
beli t8] ®koztat- -kon keresztg¢gl 1is ®rtes?2ti a
Az int ®z m®emyd &lzen Rnyomt atott ®s digits8lis fo
dokumentumok:

- tant8rgyi ,helyi tantervek

- ®ves munkater v,

- egy®b fontos inform8ci-kat tartal maz- ada

Az iskolavezet Rs®g tagjainak t&8j®koztatsgsi k
- az iskolavezet Rs®gi ¢l ®sek uts8§n t§8)j,®kozt a
il etve a pedag-adikail mawnokt & ta ksaetg 2atzR ¢ 1 ®s Rke

rozatair - | ;

- az ir8ny2t8suk al 8§ tartoz:- pedag-gusok, p
seit, v®l em®ny®t, javasl atailtawezeteR®@g Kkt
tagja fel ®;

- a tant8rgyfeloszt8s ®s -rarend kialak?2t§8s
tik.

A kapcsolattart8s rendszeres ®s konkr ®t i dRp

mel yet | - bnkdlBHelgjeart - a mt dn8ri szob8ban.

A bel sR kapcsolattart8s 8ltal8nosevelaR8¢éyiagl
al kal mazotti ®rtekezletekre aegyata®ktosi n@p i
nyez®si jogot gyakotl k®p¥t %setRygreime gr wkiell d tdled =
jegyzRk°nyvben kel regz2teni.

542.A nevel Rtestg¢let hat 8§sk°r ®be tartoz:- é

kez®sek
A nevel Rtestg¢let tagjaib-1 a feladatk©®r ®be t
b-iflmeghat 8rozott 1 ORirzotvtagyygatl karhum K agsoporto
Az int®zm®ny munkater v®ben mevgejzeelt®Rktr ef, e Imaudnakte

s®gekre, a sz¢( (Il Rk k°z°ss®g®re is 8truh8zhat|]j

A nevel Rtest ¢l etr mh &Phveaettjkae zRt ;j ogk®°reit

T a new&klt@gi8si i nt®zm®ny ®ves munkater v®nek
1T a new&lt@gig§8si int®zm®ny munk8j 8t 8tfog: el
gad8sa,;
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T a nevel Rtest (|l et k®pvisel et ®ben elj8r.- pe
T a tanul bk ®afabgpamba | ®p®s®nek megs8l | ap?t
T a tanul -k fegyel mi cgyeiben val .- d°nt ®s,
1T az int®zm®nyvezet Ri p8ly8zathoz k®sz?2tett
| em®ny ki al ak?2t 8sa;

1T jogszab8l yban meghat8rozott m8s ¢gyek.

Az 8truh8zott jogk°r gyakorl - -i besz8&8mol 8si Kk
- szTk vezetRi ®rtekezl et

- vezet Rs®gi ®rtekezl et

- nevel Rtestg¢leti ®rtekezl et

A nevel Rtest¢l et fetadg8tztB8S8Sr ®begkareomemigllké

gi ai program, a szervezeti ®s mTk°d®si szabsg§
543.A nevel Rk szakmai munkak?®z°ss®gei

A pedag-gusok szakmai munkak®z°ss®get hozhat

Aszakmamunkak®z°ss®g szakmai, m-dszer toakntia tk8&rid (

int ®z m®nyben foly- nevel R ® oktat:- munka te

|l enRr z®s ®hez.
A szakmai munkak©®z°ss®gek a | ogendekdzriek. y ok ban

A szakmai munkak©®z©°ss®gevke zkeittmRE &l 8t j a munkak?

5431. A szakmai munkak®z®°ss®gek szerepe,
- Szakmai m- dszertani k®r d®sekben seg?2tik &
nev-ekRat: - munka derl (StRarfteall misz®®Rs@bdszert a
- Javasl atot tesznek az egys®ges k°vetel m®
szintje folyamatos m®r ®s ®nek, ®rt®kel ®s ®n
- Javasl atot tesznek az i1iskol 8baofrel gst8tr -1 a
- Az alkalmazott tank°nyveket, tanul m8nyi s
| ®seket il l etRen javaslatt®telt tesznek.
- Javasl atot tesznek az iskola szervezeti e
d®sekben.
- Tanul m8nyketverrsreankyeki , szerveznek, bonyol "
- K¢gl°onb°zR szintT iskolai rendezv®nyek, ¢n
z ®s e, |l ebonyol 2t 8§sa ®s ®rt®kel ®se fel adat
- Ker¢leti versenyekre t°rt®nR fel e@bE®3t Peb
het Rs®g®nek biztos?t8s8ban j8rnak el.
- R®szt vesznek a szakmai munka bel sR el l en
- K°zremTk°odne®s ai fgjy%s gnek®d e | mi feladat ok,

vel ©°sszef¢gggR feladatok, ®s a rhalimgz®&dt tsa
g8l feladatok megval -s2t8s8ban.
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et ny¥ tanak a nevel Rk °nk®pz®s ®h
|l 1 2tj8k a tanul m8nyok alatti vizsgs
k a gyakornokok munk§8j 8§t .

atot teszweketaRmam&klk kS z€ m®I®Y®Tr e .
®get ny¥Ygj tanak a munkak®z°ss®g veze
tev®kenys®g®r RI k®sz¢l R el emz ®s ek,
Ar8nyos munkamegoszt8st val- -s2tanak meg a
Rendszeeen tartj 8k askapasolsatadktmaa mumikiakic z°
- R®Rszt vesznek a region8lis Pedag:-giai Okt

5432. Az int®zm®nyben mTk°dR szakmai mu n k

oszt §8lydRnm&ii munkak®z°ss®g
test nszakemd ®sunkak®z°%ss®g

- foglalkoztat:- csoportok szakmai munkak?©z?©
- napk°®zis foglalkoz8st vezetR pedag:-gusok
- utaz- gy-gypedag-gusok szakmai munkak®°z©®s
A szakmai munkak®z°ss®g az iskola prakgr amj a,
javasl atai al apj8n °ssze8ll2tott egy tan®vr e
A szakmai munkak®©z©°ss®gek zneunRk § jr 8tn ya tnuan k aAk °s
z°sg@®get Rt feladatainak el | 8§t §S§I®®|Itneg.jogszab§

5433. A munkakvYer2etsRgfel adatai ®s jogali
- Il r8ny2tja a munkak®z°ss®g tev®kenys®gO®t ,

®rtekezletet h2v ©°ssze, hospit8l st, | 8to
- ¥ssze8ll2tja a munkak©®z°ss®g ®ves munkate
- R®svzetsz az iskol ai munk§8val kapcsol atos d
s®ges dokument8ci-s rendszer kidolgoz8s8hb
- R®Rszt vesz a kibRv2tett iskolavezet Rs®g m
- K®pviseli a munkak°z°sstzenh®nsyzeanknbaeil(;fl-r®Jsm
- Javasl atot tesz a nevel ®si ®rtekezletek t
- Szakmai tov8bbk®pz®sekre tesz javasl atot.
- Beszgmol a nevel Rtest ¢l etnek a munkak®©®z?©®s
- El'l enRr zi a munkak?©?z©°ssi®gny otsasg8ogko ks zeasken a® n
kezdem®nyez az int®zm®nyvezetR vagy az 1in
- Adott t®m8ban egy¢cttmTkeodi k a szaktan§csa
giaiszakmas z ol g8l tat - i nt ®zm®nyek ®ast Spresdaaigv-agli.e
- Cll §8sfogl al §8sai, javaslatai el Rtt k°teles

A munkak©®z°ss®g tagjainak meghall gat 8s 8t
p8ly8zatokat.

A szakmai mvmrekek Rz or®s@d et ebelfell Rda®@eitt, &9 a
munkak?©r.i | e2r8sa tartal mazza.

A munkak®°z°sm@gka&t?2ePBRs®g @aavaslb&@tzgraa mezm,i nte
jebb °t ®ves 1 dRtartamra.
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5434. A szakmai munkak®©z°ss®gek k°zotti e
kapcsol ®&ndieart 8s r

A szakmai munkak®z?%ss®gek tev®kenys®gg¢ke °'s
j 8n, a tan®v helyi rendj ®ben meghat8ro zottak

A szakmai munkak®z°ss®gek vezetRi egyeztetne
munkate v, a tan®v hel yi ren®@sg ef elaa dnutntkerky ,z °© & s f®0G
®v v®gi besz8mol -k ®s m8s el emz®sek, jelent®
rendezv®nyek, temati kus n apiakislo | parvog zeektt Resk® gs z&
adotti f el adat teljes2t®st ®rintR val amennyi kK ®r

A s

akmai munkak®z°ss®gek vezet Ri k°zotti k a
zem®l yes besz®l get ®s e k, konzult8ci - k;
dott t®mak®°rben tartott szakmai munkameg
i bRv3ketavezet Rs®g ¢l ®sei ;

vezet Rk ®s a pedag-gusok tel jmpeasddgn®niyair
'l enRr z®s s el kapcsolatos megbesz®I| ®sek;
evel Rtestg¢leti ®rtekezl et ek;

Nt ®z m®nyi ®s ker ¢l et SZ|nt'T' szakmai kon

1
- 309 X NN

akmai mekkbahgzadiss®g egyc¢sctt mTikod®se megva
zem®l yes besz®l get ®s ek, konzult8ci - k,
dott t®mak°®rben tartott szakmai munkameg
zakmai mThel ymunk 8§k,

szt 8lyszintT ®rtekezletek,

robl ®mamegol d- f - rumok,

set megbesz®l ®s ek,

evel Rtest ¢l eti ®rtekezl et ek,

skol ai rendezv®nyek, versenyek, projekte

1
T3S DT O WL O N

A szakmai munkak®z°ss®gek kapcsolattart8s8na
k®pezR ®ves feladatterv szab8lyozz8k r®szl et

5.4.4. Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok

Az iskol ai munka egyes aktu8lis feladatainak
tok alakul hatnak iantn@zre® By we Rgte@B | apg gnaz Ame
kalmi munkacsoportotaznt ®z m®rhywvezaetl @t r e, err Rl t 8] ®ko z1
Az al kal mi munkacsoportok tagjaiitnt®agmPnagv aze

b2zza meg.

55A sz¢l Rk k°z°%ss®gei, a sz¢l Rkkel ve
m8i, rendje
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Aziskd 8ban a

sz¢l Rknek a k°znevel ®si t°rv®nybe
s®g¢k tel | esz?

(1 GRsie k@ 2d®esks®@Ebge n

Az oszt8lyok sz¢l Ri munkak®z®°ss®geit az egy

Az oszt 8l yok s®&gdiRia nsuzngklafkk zk°srs®b Rl k®pvi sel |
Az oszt8lyok szg¢l Ri munkak®z?®ss®gei k®r d®s e i
v8l asztott k®pviselR vagy az oszt8lyfRn°k se

Asz ¢l Ri K zzssi®gkol a vezet Rs®g meg8l |l da@Bbdbis ®

ter¢l eteken vesz r®szt az int®zm®ny 8l tal sz
T rendezv®nyek, cnnep®l yek, tanul m8nyi K i
T az int®zk®nmyetet®®v el -jkaavp?cts-o |taetvo®k esneygs? @ (
T tanul - i k2 s®r ®s
T i skol ai dokumentumok megi smer ®se, Vv®l en
T int®zm®nyvezetR v8laszt8s v®l em®nyez®se
A Sz¢Il Ri k°z°9ss®get az al 8bbi jogok illetik
T k®pvisel heti a szg¢|nRkgefto g alzmaS8zgoatztatjiogdlir
s®ben
T v®l em®nyezi az iskola pedag-gi ai progr a
az SZMSZ azon pontjait, amelyek a sz¢l F

T v®l em®nyt nyilv8§n2that, apavakkatt @ahp®5kh
val amennyi k®r d®sben

A Sz¢Il Ri k°z°ss®g megal akvwkefsfheabzdntlskol as

551.Az iskola ®s a sz¢l Rk k°zotti t8) ®kozt

Aziskolaiaz ®ves munkat er videm ®venK2®ndt tazk ®wvzer imu

meghat 8rozott sz8m¥% rendes sz¢l Ri ®rtekezl et
A sz¢l Ri ®rtekezletre vonatkoz:- szab8l yok:

- Az oszt8lyok sz¢gl Ri k°9z°ss®ge sz8m8ra a s
sz¢l Rk a tan®v rendj®r R$z ¢ ,IFRI a®rt akezll etae
tat 8§st .

- A leehsR otsan@ll yloss z ¢ Ilteikt® vee tReeinr aatzk d m8 ®z
post ai lev®l , i lletveg] Pebrfanpa aeghke®en®
t ®t megel RzR el §&® sapn®PRi k®zde@s@rélezraRVRart a

- A p8lyavsglaszt8si sz¢l Ri ®rtekezleten a t
i nt ®zm®e@®gvazayBlI cadi k ®vf ol yamds vilshzdtt &lnyf-
I -k sz¢l eit.

- Rendk?2ve¢li sBetl R v Rantte®kzeng®&ney vaezzes Rt 81 yf Rn?©
| - k°z°ss®gben fel mer ¢ {dRy®bveoml ®m8k megol d§
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z¢l Ri fogad:- - -r 8k
Az int®zm®ny valamennyi pedag- gusafoa munk
gadja a sz¢l Rket, ®s sz -thalul m8 § jed@ ketnz rRast eSns

visszaesR tanul k sz¢l R ® az oszt§8lyf Rn®°
Ha a gondvisel R a munkatervben r figze-2tett
retne gyermeke pedag-gus8val, telefonon v
tett pedag-gussal
Amennyi ben a szg¢l

R a sz¢l HreRudtsele 2lsemelgéd
elel® e sem vesz r®szt, az ijsk®ta ®rztdd g&Btl iat e
t°rv®nyes k°telezetts®g®nek el mul aszt 8s8r

endszeres 2r8sbeli t8) ®koztatsgs form8i ®s
Tan®v el ej®n az i1iskolavezet Ryi®e@ ndij ®therk ki
nat 8t .

Val amennyi pedagrgusohk@&8tkbrs mi hdeol ®r dem
j egyz®st az oszt8lynapl -n k2v¢gl a feanul
tentetni

Abban az esetben, ha a tanul - -nak huzamosa
vagy a bejegyz®gekemokezghmeik | 8ttt amoz8sr
v®l ben t8)j ®koztatja az oszt8lyfRn°k a szg¢g
Az oszt 8l yfRn°k ellenRatzRnkTBy Wk oizlt lag tj \ae a
d- -r8k, a sz¢( (Il Ri ®rtekezletreRl | dRpheat RISe g
tel, de | egal 8bb h8rom nappal az esem®ny

anul -k egy®ni hal ad8s8val kapcsol atos t §]
€cr8sbeli t8j®koztat- -k a t8&8]j®koztat- - f¢zet
Fogad:- -r 8k

Sz¢Il Ri ®rtekezletek

i skola eg®sz®nek ®l et®r RI, az iskolai mun
azi nt ®zm®nyvezetR
-a Sz¢l Ri k°z°ss®g k®pvisel
-abej 8rerathe8lyezett hirdetR t
-az al kal memgk i enR 2r 8sbeli
az oszt8lyfRn°kok:

je r®sz®r
bl 8n ker e:
t 8) ®kozt a

R
8

-az o0szt8lysz¢gl Ri ®rtekezleten,
-fogad- -r8&8n t8j®koztatj 8k a sz¢l Rket
z¢l Rk ®s m8s ®rdekl RdARk az iskola pedag- g
8r - | ®RI|ihaz®z @@ o ysdenmead it RIz m®nyvezaztisR hely
ai munkatervben ®venk®nt meghat 8rozott fo
a honl apj8n is megjelenik.
i skola pedag:-gi ai programgrmrangi ®vBebR, me
edag-gi aegprp®trdBnggya k°vetkezR helyeken
az Iint®zm®nyvezet Rn®l
1T az int®zm®ny honl apj 8n
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A sz¢ ¢l Rk k®r d®sei ket, v® em®ny¢ket, javasl at
letves z - ban vagy 2r8sban egy®nileg is k°%z%| heti

56A tanul -k k°9z°%9ss®gei

56.1.1 skol ai di 8k°nkor m8nyzat

A di 8k°nkorm8nyzat az iskola di8kjainak ®rde
ny¢nk di 8k©° ntkeomrun§-niyrzka tRshaejl SRtboRsi e§wsdsszdevéaeti fel-
®p2t ®ssel ®s a seg?tR pedag gus fokozott t8m

56.1.1. A di 8k°nkorm8nyzat szervezete

5.6.1.1.1. A di 8k°nkorm8&§nyzat mTk° d®si rendj e

A tanul -k, tanul -k°z°ss®gekk®ndekeBngkak®per
vezet Rje seg?ti ®s ir8ny?2tja, tekintettel ta
m8nyzat jogekxime&nya&ilttanut, - iankdingekrPtn&loirsms8snty&
nevel R ®r v®nyes?2theti.

Aziskolaidi §k°nkor m8&§nyzat munk8j 8t seg?2t Rameevel R
vel Rtest ¢l etaziegty®@z d® i s R eethR g .

Az i nt ®z m&mydvsezzeerte munkakapmwsmoK &g ettt R apddd e
sal.

Adi 8k°nkorm8gyzatbasztott tanul - k®pviseli,
me z i az int®zme®nyi al apdokumentumokat ®s az
feladatokat Ezen dokumentumok | ehet Rs®g szersinti f

zatos oszt8lyfRn°ki - r 8Kk

s®ggel a felsR go
Rhebkt (et aeDRKt manwv@t ab®pwot

t a
t Rs®ge ®s a nevel
5.6.1.1.2. A di 8k°nkorm8nyzat |jogai

Jogszabs8u®l esma@nryienzt®s ij oRysg ajla vraesnldaet| tk®tzeilki az i n
®s a tanul - kkal kapcsolatos val amennyi k ®r d ®

5.6.1.1.3. A di 8k°nkorm8nyzat mTk°od®si felt®te
Az int®zm®ny tan®venk®nt megadott i dRben ®s
MTk°d®s ®nek §konkddremh&n yt z ast® gakdi ti ,s kbod rae mded zy®s e i
SZMSZ ®s a H8zirend haszn8lati rendszab8l yai

5.6.1.1.4. A di 8k°nkorm8nyzat, a di 8kk®pviselR

ko zotti kapcsol andeart 8s form8ja ®s re
A di 8k°nkorm8nyzattal folyamatos kapcso Iat ot
A di8k°nkorm8nyzat v® em®ny®nek ki k®r ®s k°t
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T a tanul -k nagyobb k°z°ss®g®t ®rintR k®&r d®
T a tan-r8&8n k2vfegdrim8ienwa®k eme/gshRgtekr oz 8sakor ;
1T egy®b jogszab8l yban meghat 88rozott k®r d®se

A di8k°nkorm8nyzat szervezett v® em®&nynyil v§
T a di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®g®nek megb2zot
s®ge, a nevel&XRtesglcRietmuwlkdlkaimi Nnds®g ®rt ek
rendi pontjainsgl;

T A di 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®ge ®s az iskol
d®sben megbesz®l ®st kezdem®nyezhetnek. A
seg?tR p@&pwigs gluis. k

562.Az o0szt 8l yk°z°%ss®g

Az azonos ®vfolyamra j8r., k°9z°%s tanul  -csopc¢
Az oszt8lyk°z°ss®gek di 8kjai a tan-r8k ®s fo
kez°sen | 8togatj 8k.
Az o0szt glekk °Rzl °®sns &ni nt pedag-gus vezetR, az o0:¢
a feladatt al az int®zm®nyvezetR b2zza meg. A
munkak®°ri | e2r8suk alapj8n v®gzi k.
Az o0szt8lyk°z°%ss®g t avgjiai8nylz t8z= 8ovsadt §Fley feR rR%sK
|l aszthat -, a k°9z°ss®gi feladatok el |l 8t 8s8nak
A tanul -k szervezett v® em®nynyilv8n2t8§ss8nak
T az oszt8lyk°z°ss®gek a probl ®m8&8k megol d§:
tanul -csop® Irm®Mmhy avetret Rj ®n®I
T a tanul -k gondjai kkal, k®r ®sei kkel k°zvet
I

°n megbesz®lt form8ban.
6.! OAT Ol éE | CUAET AE
AOT 1 AOT O OUAAUI UI E

6.1A tanul - 81l tal el k®sz2tett dol og®rt
I nt ®zm®hppnonk - ®ak saj8§tos nevel ®si i g®ny T st §
ruh8z8si gyakorlattal, 2gy a tanul -i d2jaz8§s
6.2A tanul -val szemben folytatott fegy

Az elvs Rfegkyel mi jogk®°r gyakorl -ja a nevel Rt es
] 8r el
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A fegyelmi elj8r8s megind2t8s8r -1 a nevel Rte
t RI sz8m2tott h8rom h-napon &lhi,] méihyet Aaha
vezetR 2r al 8§, s a nevel Rtest¢l et k®t szavaz
6.21. A fegyelmi elj8r8st megel RzR egyeztetR
Az egyeztetR el j8r8s c®lja afkldel goaz®gaze !
ennek al apj8n a k°teless®gszegR ®s a s®rtett
®r dek ®b en
A fegyelmi elj8r8s megind2t8&8s8r-1 az int®zm¢
il lTetve t°rRPAyeazke®pet §eyf Rn°ke Yt j8n hal ad
figyel met az egyeztetR el j8r8s |l efolytat8s§gn
Fegyel mi egyeztetR el j8r8s | efol yt astz§sl&Rjae ak
a kiskor e gRt etk gk BAR gf seeggyyeeltn®r te.l j 8r 8s megi nd? |
| ess®gszeg®ssel gyan%s2tott tanul - sz¢gl Rj ®ne
i g®nybevRetel ®PhekdgkrR@®t ResPY®®E . K®z hreZztv®g ie | ®a R
belig2t 8sban bejelentheti, hogy k®ri az egyezt
tatni kell, ha az egyeztetR elj8r8s | efolyta
me g®r kez ®s ®t RI sz §&r? taat te gtyiezd e*tR red g &m 8se In e n
Az egyeztetR elj8r8s |l efolytat8&8s8ra a nevelR
mind a k°teless®gszegR, mind a s®rel met szen
Az egyeztetR el je§ R&s slziednsER aym @izgw&8RDa k R\helu |l t §c
jel°li ki az el j8r8s helysz2zn®¢l szol g8l - te
pontj 8t, melyrRI az ®rintett feleket | ev®l be
Az egyeztetR el j 8r Swazdt &KsB®rze? taezt te g yeegzytzeRtkR ney
|l el Rs szem®ly ko®ri fel az int®zm®ny val amely

Az egyeztetR elj8rs8st a fegyelmi elj8r8s meg

Ha a k°teless®gszegR ®s a s®rtett az egyezte
kez°s kezdem®nyez®s¢ckre a fegyelmi el j8r 8st

jebb h8rom h:-napra fel k el | alaft gsgRy eesl znteetn ie.l stae
tanud ghBm k®rte a fegyelmi elj8r8s folytat 8s
a s®relem orvosl|l 8s8ra k°to°tt akkara8zs beed yi e zmteeyt8R |
meg8l |l ap2t8apods8®sam Mmegl8dllt akat a k°tel ess®
meg | ehet vitatni, tov8bb8 az 2r8sbeli megs§sl
het hozni.

6.22.Fegyel mi el j8r8si rendtart §s

Ha a tanul - a k°telesse@geitfe@yleémene®s 85 Ry
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t 8rozattal fegyel miA @tyeil®1$bemjl§®§se$n?etgmelth
tel ezR, ha a tanul - n k~®r.i. Ki skor ¥

A fegyel mi b¢e¢ntet®s | ehet
a) megrov§8s;
b) szi gor % megrov§8s;

c) meghat 8rozott kedvezm®nyek, juttat8sok cs

vezm®nyekre ®s juttat8sokra nem vonatkozh
d 8t helyez®s m8si k oszt8lyba, tanul - -csoport
hat -, kilnd aad giazgat -ja meg8l |l apodott a m8si
e)eltilt8s az adott iskol8ban a tan®v folyt
vVegIi oszt8lyzatok m8r meg8l Il ap2t8sra ker
akkorak al maz hat -, ha a fegyel mi v®t s®g rend|
lyos;

f ki z8r 8s az iskol8&b-1, mely a tank°teles t
gyel mi v®ts®g rendk2v¢gli vagy 1 sm®t | RAdR

6.221. Fegyel mi odlyjt&rt &8s al ef

A fegyelmi el j 8irBts®2 m®ival weentd8RRSt veaslt ¢alzet v ®I en
k°vetdlenwan pedag:-gust b2z meg, akitRI az ¢9y
A fegyelmi el j8r8s megindzZitBRE®t | ®at eshuéent,
h®r e r-tt k°teless®gszeg®s megjel°] ®s®vel . A
i dRpontj 8t ®s hely®t, azzal a t§J®koztat§ssz
tanul -, a sszzadl8R yisszne®@tTe Imegh?2 v §s eIIen®re nem
kell ki k¢l deni, hogykalztn aa ttagrugy al 8as sezl (RtR
megkapja.

A fegyel mi el j8r 8s megind?2t 8s8r sl lae floil syk ;art '8
megb2zott pedag-gus ®rtes2ti, s gondoskodik
sor kerg¢gljon, ®s 811 8spontj 8t, v®dekez®s®t e
A fegyelmi el j8r8s | ef oilagt dtg&szywayly emd plv2@kdt ti
t Rekni jel°li a fegyelmi elj8r8s (meghall gat 8s,
ni kai felt®telek biztos2t8&8s8r-1, az ®rintett
Az i skol 8ban f olay s zf¢ed gRyte Inmin deeln] &rs& sthaen be ke
ban a tanul -t ®s a sz¢{(l Rt meghatal mazott i s
Ha az el j8r8s al 8§ vont tanul - wvitatja a terh
v®gett Dbizony?2tg8§y amel ¥ @iggle®me <Bglgy@A 8tsgr f el
gyal 8sra a tanul -t ®s a kiskor% tanul - sz¢l R
A fegyel ma mdgiSmdBstt§s8t -1 sz8&myyot®8riggami8son
fejezni Az elgje8r keldormb§mrtlosRdataRI® arra, hog
csolatban t 8] ®koz-dhasson, v®l em®nyt nyil v§gn
A fegyelmi t8rgyal 8s megkezd®sekor a tanul -t
tetnikel a terh®re r- -tt k°teless®gszeg®st, valan
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71A k°nyvt8&r mTked®s®nek c®l ja, a mTk

Az i1 skola k¢
vel ®s hez, t a
Rrz®s ®t , a k
oktat 8s8t bi
s ®g.

a mTk?° d
oz, tanul 8§8glydz t ®s
roi rendszer szolg
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k°nyvt8rral szemben t8masztott jogszab8lyi

l -k 8l tal ke nnyen megk®°zel 2thetR Kk
cos el helyez®s®re ®s | egal 8bb egy
h8romezer k°nyvt8ri dokumentum me
nap
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721 skol ai k © n®sv tkS8ireugnks za?ltaRp f el adat ai

K°nyvit@ri8hwu«t ke aRKel adat ai
m®ny ¢nk fol yamatos fejleszt®se, fel

ztat8s ny% t8sa a dokumentumokr - -| ®
|l a pedag:-gi ai programja szerinti t
i deogkyu@®@meint@smocks oport os helyben ha:
i dokumentumok k°l cs®°nz®se;

ank°nyvek, seg®dk°nyvek k°lcs°nz®

Q
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73Az i skolai tank°nyvell 8t 8s megszeryv

zremTkodin&gazer skpPa®Pbeank? eapo
S8riamzaiz nit®Wkea®aiy vieZzreyt Rt rndsal ki
t 8rozotita klwlkdhkegds fte§adalt akjad

g
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vrirendel ®skor beszer zi azo|
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e

t Rs®get biztos2t a tanu
tt aknekz®Rn yhvi 8enlyh apg yt 8 s88b§-rla . k e |
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om8ny8ba veszi az ing
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t8ri nyil
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74A k°nyvt&r mTked®a®§keyokapcsol at os

Z i nt®zmM®ny sz8m8ra v8s8rolt dokument umok n

az Iint®zm®ny sz8m8ra v8§s8rolt ©°sszes dokum
a k°nyvt8ron k2zv¢gl el helnyyizlet 8 n tdeorktugrsetn t kuerol
a
n

A
1
1
1 ingyenes tank®°nyvell 8t8sra jogosult t ar

z
yilv8ntart8sba kell venni

°nyvt8r szolg8ltat8sok |ist§gja

®pi rodal mi °nyvek, szakk°nyvek, i degen n
n

I

f

k
art-s tank®nyvek, kel °nb® zR,
k, p®l dat8rak, feladatgyTjteme
jt®s az internetrRI a k°nyvtS8r
|kloln@¢<®<®|s§lk<,¢llonb°zR al acsony pe@G
ermi haszn8l at a;

tanul -k sz8m8ra a k°nyvtS8r ha
i foglalkoz8sok megtart 8sa;

53



T t8) ®koztat8s ny%¥% t8&8sa a nyilv8nos k°nyvt 8r ¢

A k°nyvt8r haszn8l -inak k°re, a beiratkoz§8s
Az iskol ai ke nyvt8r szolg8ltat8sait az int®z
veheti . A k?©°nykvtr§rs zh aestzens§ |sazta8n§8 | yai t, a beir

szabs8lyzat tartal mazza.

A szolg8ltat8sok ig®nybev®tel ®nek felt®telei

f ®l e dokument umorkih&s i s mer
es.

S >

k°nyvek, a k¢l °on
8l ata t®r2t®sment

Ak°nyvt8rhaszn8l at szab§8l yai

A k°nyvek k°l cs°nz®s®nek i dRtartama szorgaln
mi nden k°nyvet vissza kell vinnig¢gk a k°nyvt 8
nNy8ri sz¢gnidRre tXot®eRRk®!I ¢t rz®s5i ket 8ndez
cs°nz®si idRtartama a sz¢nhidR eg®sz®re Kkiter
el sR tan2t 8si het ®ben kell visszahozni Az i
§tvetnyvwaekk&rra az i dRtartamra k°lcs°n®°zhet R
nul j a. Egy®b i smerethordoz-k k°lcs°nz®s®nek
ben v8ltozik.

A k°nyv8r nyitva tart8sa ®s a k°lcs°nz®s ide
Az iskol aid&fntyamnZtr §sni nnapon nyitva tart A
i g®nyeihez. A k°lcs°nz®si I dRr RI a tanul k
k°nyvt8r mTk°d®s ®vel kapcsolatos inform8ci - Kk
A tanS8ri k®zi k°nyvt 8r

Azi skol ai k°nyvt8r r®sz®t k®pezi a tans8ri k ®
kijel©°lt szekr®nyben vannak el helyezve Az 8
z®si ®s egy®b feladatokat szint®n a k°nyvt S8t

75Gy Tjt Rk8Iryzaia

751.Az iskolai k°nyvt&r gyTjtRk°r®t meghat

| ai k°nyvt&r gyTjtRkeor®t az int®zm®ny
t pedag-gi ai program hat8rozza meg.

Az i skol ai k°nyvt8&8r gyTjtRkor®t meghat &§roz-
-jogszab8lyk®nt kiadott tartalmi szab8lyz- n
-az iskola t2pusa,
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-a nevel ®s c¢c®Il j a,
-az int®zZm®ny t°rt®nel mi m¥l t j a,
-m-dszertani kult¥%r8ja (azaz a |l egfrissebb i
tan2t8sa),
-k°nyvt 8ri ®s ietfeok nmGical &g 2stz®skes,®g |
-a k°nyvt 8ri dokumentumok didaktikai szerepe
-az iskola megfelelR k°nyvt§ri k®rnyezete, a
®s a k°nyvt&ri tan-r8k megtart8s8ra
Az 8l 1l om8ny tervszdrel,l emedmRstekroaz mtzt iisrk&n ya¥s |
megf ogal nMResz dtetl acdaalt r endszer bRI kel l kiindul ni
A k°nyvt8r m8sodlagos funkci - -j8b-1 eredR szg
dokumentumok ®p e zi k.
A fR gyTjtRk°rbe tartoz dokLJment umok :
- iskolai tank©°nyvek, tans§gri eg®dk°nyvek
- aj8nlott ®s k°telezR ol\/asm§nyok
- i skol ai cnnep®l yek megrendez®s®hez, tanul
zatokhoz sz¢igks®ges dokument umok.
- helytort®oketi kiadv§n
- munkaeszk®z, tanul 8si seg®dl| et k®nt fel has
- k°nyvt8ri t8j®koztat:- munk8t seg2tR 8Iltal
rak, atl aszok, k°zhaszn¥% inform8ci - -forr8s
A mel | ® gyTjtRk°rbe tartoz- dokument umok:
- tan2t 8si -r8khoz felhaszn8l hat- inform8ci
- feladatgyTjtem®nyek, p®l dat8§rak, tesztek
- egy®ni mTvel Rd®st szol g8l - ig®nyes mese ®
- pedag-gi ai m-dszertani szakirodal om
752.A gyTjtem®ny szervez®s m-dj ai
Az 8l l om8nygyarap2t8s m-dj ai
v®t el :-megrendel ®s s el
-k°zvetl eng¢l a boltokb- |
aj 8§nd®kf:s,ggetl en a k°nyvt8ri k°lts®gvet ®st RI
csere: -szint® fé¢e¢ggetl en a kel ts®gvet ®st RI, ¢

8l l om8nygyarap?2t8sban.

Az 8l l om8nyapaszt8s m-dj ai
Az 81 | om®rkymelntaam az al 8bbi okok miatt t°r?©°]
- tervszerT 8l |l om8§nyapaszt§s (azaz elavul't
ng§sa ®vente egy al kal ommal )
- term®szetes el haszn8l - d§s
- hi8ny (minden tan®v v®g®ni lell &ff we dgsdl davli s e
fizetendR k8rt®r2t®s m®rt®k®t az int®z mM®



al apj 8n)

Az 8l 1l om8ny ell enRrz®se

A k°nyvt8ri 8l 1l om8ny |l elt8roz8s8t az al 8§bbi

10 000 ko°tet al att 2 ®vente
10001i25 000 k°otet eset ®nN|3 ®vent e
250011 75 000 ke°otet eset ®n|5 ®vente

753.A k°nyvt§&r gyTjtRk°re tartalmi szempon

7531 K®zi k°nyvt8ri 8l om8ny

A k°nyvts8rban jelentRs helyet foglal el, a |
| 81 hbehne,ankyr e az i skol 8ban sz¢ks®g | ehet:

T 8l tal 8nos ®s szaklexi konok, enciklop®di §k
f¢ggRen)
T tant8rgyakhoz kapcsol -d- szakmai seg®dk?®°n
T kronol -gi 8k, hat8roz-k, fogalomgyTjtem®ny
T sz -t 8tralkmdz2®R, helyes?2r8si, idegen szavak,
stb) alap p®l d8§nysz8mban
f fogal omgyTjtem®nyek az egy®s tant8rgyakho
T atlaszok (tart-s haszn8latra oszt8lyfRn°k
T oktat8si seg®d|l etekpedagt §ugbRNEkIkn®l, g
T helyt°rt®neti kiadv8nyok (vs8logatva)
T az iskola n®vad-j8val kapcsol atos kiadv§8n
1T az iskola 8Iltal ki adott dokumentumok, wvid
7532. Sz®pirodal om
A sz8monk®r ®sek k°vetel m®nyei nfé&/d npegn: e lt&lbhrs (
k°telezR olvasm8§nyok al kotj gk, nagyobb p®I d:¢
dal miekmimeghat 8rozott p®l d8nysz8mban:
- ahelyi tanterv 8l tal meghat8rozott h8zi

s®gre t°rekadVenmknge®hn
- n®pk°l t®szeti irodal ma
- i fj Y%.s8gi reg®nyek, ver
- reg®nyes ®l etrajzok, t

biztos2tva

° t (speci ¢
nel mi reg®nyel

o xag ® 3T
@h
S
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7.5.3.3. Szakirodalom

A helyl tantervnek megfelel R tant8rgyakhoz k
tananyaghz kapcsol - d- koz®psziimtzt kis®me satetr é |
- informati k8val kapcsoliaszg&s®gapgernnl s
- kommuni k8ci - s k ®isszzsg®&g ®fge jslzeesrzitn@s ®v e |
- k°rnyezetv®del mi nevel ®s i rodal ma szg¢ks(
- eg®szs®gnevieslz®sk si®go dsalema n't

- ®rv®nyben | ® R 8l tal8nos iskolai tanter\
- tov8bbtanul 8si Yt mutat- -k, felv®teli k©°ve
- n®pszer T, a tananyaghoz z#oApcsol -d- | smer
7534. Pedag:-giai gyTjtem®ny
A pedag:-giai ®s hat8rtudom8nyainak alapvetR
b8l yok is szerves r®sz®t k®pezik a pedag:-gia
- pedag-giai ®s pszichol -giai | exi konok, ¢
- fogal omgy Tsjzt-etng®nayke k ,
- a pedag:-gi ai programban meghat 8rozott n
sz¢ks®ges szakirodal om
- az al kal mazott pedag-gi a, | ®l ekt an ®s s
mTv ek
- a mTvelts®gi terg¢letek leteidszertani seg®c
7535 Helyto°ort®neti gyTjtem®ny
Az iskola keletkez®s®vel, t°rt®net ®vel kapcs
7536. K°nyvt8ri szakirodal om
ltt k°nyvts8ri k®zik°nyvek, rendel ethakkeret-f ol ya
tantervhex apcsol -d-, a k°nyvt8rtan oktat 8si m- ds :z
- k°nyvt8ri jogszab8lyok, ir8nyelvek
- k°nyvt 8rthaams zmm-8dsazzer t ana
- k°nyvt8ri iIismeretek tan2t8si anyagali
- a k°nyvt8ri feldolgoz:- munksaes@dlbs8tl glai t ,
- az iskol ai kenyvt 8rakkal kapcsol atos m-
7537. Hivatali seg®dk®°nyvek
Az iskola ir8ny2tg8gssgval, igazgat8§s8val, mun
k°ezl°ny°k, foly-iratok tartoz°nra)kvti§jre rEt°artg
nem a titk8rs8gon ®s a vezet Rs®gi i rod8kban.
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7538. | dRszaki kiadv8nyok

l[deanapi, hetil apok ®s egy®b foly-iratok tartozr
- a k°nyvt8ri szakirodalom foly-iratai
- 81 tal 8nos tpaendta8gr-ggyimna-id skzser t ani  foly-irato
- tant8rgyakhoz kapcsol -d- szakl apok

Az int®zm®ny anyagi helyzet ®t RI f ¢ggRen, a f

7539. Audi ovi zu8lis dokument umok

CD-ROM, CD, DVD, dia gyTjt®se tartozik ide.

75310. Tank°nyvt §r

(Ld. alegptethan)

754.A k°nyvt&r gyTjtRk°re formai szemponthb

- K°nyvek

-l dRszaki kiadvsg8nyok

- Kisnyomtatvsg8§nyok

- K®ziratok

- Audiovizug8lis dokument umok

755 A k°nyvt8ri 8l |l om8ny felt8r8sa, a kat a

A mTvek rendszer ezK@sh@n eyke zaeltap jta®taezl eEkKT Qi nc s e
mak®°r ®n bel ¢l formai szempontb- | k¢l °n hel ye
-az 1 fj %s88gi ®s gyermekirodal om,
-az antol -gi 8k,
- a versek,
-az i smeretterjesztR irodalom az ETO szer.i
-az audiovi zu§8l iDsDhbvD,€R-BOM Nt umok ( C
A tank°nyvt 8r , mely nem r®sze a k°nyvtS8ri 8§
szekr ®nyekben oszt8l yonk®nt helyezkedi k el .
hozott ®s m®g haszns8l hat, - ®tsa rkk.° rPyv enkybi RIv 8&lt |a?
(Nem k®pezi k r®sz® a munk8ltat- tank°nyvek
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76K°nyvt 8rhaszns8l at i szab8lyzat

761. A k°nyvt8r haszn8l . -inak k°re
Az i skol ai k°nyvt8rat az i skola t anulhasz-, ped
n8l hat j8k. Sz¢iks®g eset®n az iskola tanul -
i g®nybe veheti a foglalkoz8s megtart88s8hoz s

A beiratkoz8s ®s a szolg8ltat8sok ig®nybev®t

Beirat krowl§:si: jaogwa szony, illetRleg a munkaj o

t8ri tags8g, s a jogviszony megszTn®sekor a

A k°nyvt8rban a haszn8l - -k k°vetkezR adataina
T n®v, sz¢él et ®si csal §8si ®s ut - n®v

1T sz¢l et®si hely ®s i dR

T anyja sz¢let®skori csal 8si ®s wut - -neve

T I akc?zm

T szem®l yazonos2t- okm8ny sz§&8ma

Az adatokban bek°vetkezett v8ltoz8sokat a k?©°

nak A tanul -knak az iskobzZZbhtRRzmPhEP@®Reoe R EY

k°nyvt8rost A nyugd?2jba vonul vagy m8s okoc

k°l cs°®nz®°tt anyagokat az int®zm®nybRI val. - e

Az adatokat a k°nyvt8r <Lajz&tt inyialzw&mtta rcts&ski

kapcsolattart8shoz, a k°nyvt 8ri nyilvs8ntart 8§

hoz haszng8lja fel Az adatok a k°nyvts8ri tag
762. A k°nyvt8rhaszn8lat m-dj ai

Azi skol ai k°nyvt8r haszn8l ata az al 8bbiak | et
T helyben haszn8l at

T kel cs®°nz®s

T kenyvt8rk°zi k°lcs°nz®s

T csoportos haszn§8l at

Hel vyvben haszng8l at

Az 1 skol ai k°nyvt 8r dokument umai k°zg¢l csak
T a k®zi k°nyvt 8ri 8l 1l om8nyr ®s z,
f ak¢l °ngyTjtem®ngekzusglis (AV) anyagok, el
8lis dokumentumok, foly-iratok
A csak helyben haszn8l hate-gyddkawnrd rgtsu mo k &8tr aa
a k°nyvt8r z8r 8saki®s® Inys amB8Sah&tCizlbt t i i dRr e
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A k°nyvt8ros szakmai seg?ts®get ad:
T az inform8ci- -k k°z°otti eligazod8sban,
T az inform8ci- -k kezel ®s ®ben,
T a szellemi munka techni k8j 8nak al kal maz§s
T a technikai eszk©°z°k haszn8l at 8§ban.

Kl cs°nz®s

A k°nyvt 8rcdboKumeSmrtmerhoyt csak a k°nyvt8ros tud
mokat k¢l cs°n®zni csak a k°lcs°nz®si nyil v §i
nyilvs8ntart8sa i nformatikai eszk®z%kkel tort
A k°nyvt8rb-I egy al klkhkdmenmtas m| leglfed Jrerbdbh dt8R o
tamra. A k?©°| c sPinnzd®skio |htaitassrki adbRe nengy®t me gh os s z ak
h8§rom h®tre. A t°bb p®l  d8nyos k°telezR ®s aj
szabb?2t 8sa szh®&ts Rlge leeste.t ®Nn n®Qgy

Az iskol 8b- | t 8voz tanul -k eset®ben a tanu
cs°nz°tt tank°nyveket, tart-s tank®nyveket,
g8l tatni

A pedag-gusok -egy atn®varspaEhkG@dDglgsz mennyi s®gT
az anyagr®sz feldolgoz8s8hoz sz¢ ;ks®ges ideig
Az elveszett vagy rong8l 8st-1 k°nyvt8ri hasz
k°teles egy kifog8stalan 9B KS@pgal myagmTae Ik

A k°nyvtS8r nyitva tart8si i dej ® a szoig gal mi
azint ®zm®nyvezebR - heopeul ¢gsel a8 I8lna @2zt ji as kmd ¢
tan8ri valaminbl nf &l yegggeshirdet Rt 8

Csoportos haszn§g8l at

Az oszt8lyok, a tanul - -csoportok, a szakk®r?°k
az egy®b foglalkoz8sok vezetR nevel Rk k°nyvt
tarthatnak.

Ezen f osgolka|lvk8rzh8at - i dRpontj 8t, t®m8&j 8§t, az i
tanmenet ¢ kben, munkaterveigkben tervezni ¢k, ma
A k°nyvt8ros szakmai seg?ts®get ad a fogl al k

763. A k°nyvt8r eq@y®mBaszol g8l t

- T8 ®koztat- szol g8l at keret ®ben eligaz?2t §
hoz sz¢ks®ges i smeretekrRI, bibliogr8g8fiai
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- Seg?2ti az 1 skol ai munkS8hoz, a k¢l °nb°zR v
tenk®nt t ®mafigyel ®st, °n§gl | irodal omkut e

- K°zremTkoedi k a k°nyvt8&rhaszn§latra ®p¢l R
rendszer ®nek kialak?t8s8ban, el Rk®sz2?2t ®s®

- Az iskola gyTjtem®ny®benianemge @fl &ll dlaR -j d@k
figyel emb-en8s®t alt ®t eli s k®sz2thet.

- Az iskol ai koenyvt8r | et ®ti 8l 1l om8nyt hely
ben, tanul - -szob8ban, stb.

- A let®ti 8l 1l om8nyt a tan®v edzg ®n merlz? Xo
nevel Rk, akik az 8tvett dokumentumok®rt a
l om8nyt nem k°lcs°n®°zheti Kk

77Tank®°nyvts8ri szab8lyzat

Az int®zm®ny a k°vetkezR m-don tesz eleget a
1. Azingyenes tank°®nyvre jogosult di 8kok az is
k°nyveket kapj 8k meg haszn8l atra

2. Ezeket a tank°®nyveket a di 8kok a k°nyvt 8§
haszn8lj8k. Az ingyenes tank©°®nyvt8mogat 8s
arra az i dRtartamra k°lcs®°n®°zhet Rk ki, am
nyben az ingyenes tank°nyvt8mogats8s r ®v ®n
folyamatosan, a tan®v szorgalmi i dRszak?§8n
dokumentumot vissza kell juttatni az 1 skoc
mogaBs c®l j8ra juttatott ©°sszegnek | egal 8§btk
az iskol 8ban al kalmazott aj 8nlott ®s k°t e
megvs8§s8rolt k°nyv ®s tank°nyv az i8kal a t
ker ¢l

A k°lcs®°nz®s rendje

A tanul -k a tan®v sor8n haszn8lt tank°nyvek:¢
szeptemberben a kGogwudvBsblRj ERI ab&kAimw@kaldtiv
| ®t , il letve elelVagadk 8®s aalngygid &g klokalt ot a
vi ssg@ma8vonatkoz-an, melyet az ingyeness®ge
A tanul -k tan®v befejez®se el Rtt, | egk®sRbb
el ej ®re, tialnl®vt k°zben felvett tank®nyveket a |
A tanul - sz¢l Rje k°teles a k°lcs°nz°tt tank?®
az iskola h8zirendj ®ben meghat 8rozottak szer
at ank°nyv, munkatank°nyv stb. rendeltet®ssze
A tank°nyvek nyilv8ntart8sa
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Az iskol ai konyvt&r k¢lo°n adatbgzisban, ATa
k°nyvell 8t 8s Dbiztos?2t8s8hoz sz¢iks®ges tank®n
Evente |l elt8rlist8t k®sz2t:
1T az egyedi k°l cs°nz®sekr RI (folyamatos) ;
T °sszes?2tett | ists8t az Y onnakt -bkeerz)e;r zet t
T 1ist8t k®sz2t a sel ejnoembemdR tank®°nyvekrR
1 °sszes?tett | ist8t k®sz?t a k®szleten | ®v
szak wutols- napj8ig);
T I'i st8t k®sz2t a kb° nyvteSrzbearnz ettatl &l°ht aetl -e z2F5 &
r- | .
K8rt ®r 2t ®s
A tanul a t8&mogytdhelk®hntankdpytvtet , 2 gy a tart
anyagot (a tovs8bbiakban: tank°nyv) k°teles m
EbbRI fakad-an elv8rhat- tRle, hogy az 8§l tal
8l | apoyrban 1| eg
Az el haszn8l  -d8s m®rt ®ke ennek megfelel Ren
1T az el sR ®v v®g®Bre | egfeljebb 25 %
T a m8sodi k ® voeQ®R®re | egfeljebb 50 %
T a harmadi k ®v v @g®re | egfeljebb 75 %
T a negyedi k ®oslehe®g®r e 100 %
Amennyi ben a tanul taak°nykeltai th?hysgst §abkPny
il letve a kiskor¥ tanul - sz¢ ¢l Rje k°teles a t
az i skol 8nak megt®r2teni
M- dj ai
T ugyanolyan k°nyv beszerz®se vagy
T anyagi kBnt ®zm®PO®gvE8reiz Rt r a.

A tank°nyvek rong8l §s atbank % )e\deRk k@s t ®r $ ¢ ®®d k
ol vasm8nyok, feladatgyTjtem®nyek, sz-t8rak)
78Katal -gusszerkeszt®si szab8lyzat
Il nt ®z m®ny¢nk k°nyvin8trRas npe@®il d Sennydsezl Skne%z i dko kj uenheen |
talogiz8l 8sa t8bl 8zat form8tumban t°rt®ni k,
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8.1 U AQUlA EIQIAIEIUL
UAOE A& Ol UE TO EAéE
i O OPlI OOT 1 UO | AEAQDE®

8.1lEgyf®dg!l al koz8sok meghat 8§roz8sa, sze

Az egy®b foglalkoz8s olyan a tan-r8kon k2zvygl
| al koz8s, amely a tanul - -k fejl RI®s®t szol g8l
Egy®b foglalkoz8sok szervezeti form8i a k°%ve
T napkPaglsal koz §s
f tanul -szoba
T felz8rk-ztat- foglalkoz8s (korrepet 8l 8§8s)
T egy®ni [/ csoportos fejlesztR foglal koz§&s
T a szakk©°r,
f mTv®szeti csoport;
T t°megsport foglal koz§s;
T a tanul m8nyi, szakmai, kulturé8lis, sportyv
T gy-gytestnevel ®s, k°nny?2tett testnevel ®s
T a tanul m8nyi kir8ndul 8s,
1T az iskola pedag:-gi ai programj8ban r°gzz2te
hat - -osazgty8lcysoportfogl al koz§8s
82Az egy®b foglal koz8sok c¢c®I j a
U Anapk®°zis ifogjlal albas a tanul -k a k°telezkF
regz2tett napirendT foglal koz8sokon vesznel
16 -r8ig.

0 Atanul fogdmdikoz8s a s ziillRke tkv & eg ze 2i éhtst (EREZIDERRY

javasl at a. |IIe$yereeged®lty&nal&p;@ﬁny2t§5|
-r8kat k°vetRen a m8snapi tan-r8kra val - f
U0 Afel z8rk-zt at(-kofraglpeltkid 8Fx0kk c ®l jea ®sz aa ltap
tervi k°vetel mdnyekkherzr epét SF8s z@rkfetangis §
egyes tanul - kr a -3( efgiy &n®s zfvoRygtl eal | ek oezs8est ®In) v ag
koz-an ker ¢l megszervez®srea aznaevdleRkm®rt®sre
nyei al apj 8n
U0 Azegqy®ni [/ csoportos®f pplaeasztaRuf ol ePRez8®g
il letve a mindennapi gy -gypedag:-gi ai mu n k a
d8sok min®lI kor 8bbi korrekci-ja, fejleszt ®:



aatuil - ks ®p adretkd R&®z ®BRBRI®gT ¢ g
k figyelembe v®tel ® el i nc
g
S

U Aszakk®°r°k, mTw
zet Rk javasl at 8§
tartal mazza. E
kreativit8s fej
vesen kapcsol -d

| al koz8sok ®mjasnRdlye pe8s oc®
zt ®s ®vRenl ,a ntea ny- raazi &l am& nayl.

ok c®lja, hogy a tanul -k m
on hozz8 az eg®sz int®zmei
hoz.

U At ° megfspwlrdal koz
tos2tsa, s | 8ru
| ®s megval -s2t §

n —w

gyte®cskhaney®Bsetbzteskakakel ®est i nevel ®s
Gy -gytestnevel ®s -r 8ra val - beoszt 8s
megjelen®se ®s akt?v r®szv®tele k°t el
B orvosagvaslatrai azi nt ®z meBYyvatrettRl ment ®st k
vel ®s - r8kon val - r ®szv et el al - I . A
vel R di fferenci 8l tan foglal kozi k.

A
m
a

€
a

~— e —

D DO —4=> wiQ
n n —o—K
f—rf—rm—m
S5 5 Q

e
e

3

i, szakmaiekenlk &84 thwar] Rloiks . @®d p o rrt®vsezry
k®pess®ge|nek ki al ak?2t §sk8etr ¢(®se tfie,
z8go meghirdet ®s T versenyeken v
vVe.
zak

w XS

o »w
9-3(0)
—

A meegrhy er kdreet ea tf elr ks@s8zg2ots® sv@rrts,
mai imutn@&zam® rzy° vsesizGegitedkl RRes¢ kaezt t e s

N— =0 >

®Q -~
v ®<wp
@3

~oc8ol|l—

o]

0 Atanul m8nyiazkisgodal §8®| et, a k°9z°ss®gek ki
p-tolhatatlan r®sze. Ez®rt az iskola mindert
megszervez®se ®s probl ®mamentes | ebonyol 2t
szer NekXk®RVB® | ebonyoil it BsB@mKkKwa&kRd t§®bant kel |

83Az egy®b foglalkoz8sok mTk°d®si ren

gl alkoz8sokra val - - el eEgye«kfegz ®s m-
n a r ®sgzyv @ytydle sk °nteevied zZBR® , | KklolregeTp et ¢

n a tanul - egy®ni | el
Zz®shez yosndtad IviS§ ny o pl Ri

sz tan®vre sz-I|, ®s a |
okr -l sz¢l Ri igazol 8st

y®b foglal koz8sok megtart 8sr ar ve)l Ralea pmes§
ni k.

Az egy®b foglal koz8sok,y -ill legtywwdh dzgil mal Ronm@rs
nyomt ak ¥t8emlyegs vezetni a foglalkoz8svezetR ne
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84Az egy®b fogl al koz8sok I dRkerete

Az egy®b foglalkoz8sok idRtartamBtt®Z m®@EaKwe 24 1
azi nt ®z m®nyverzegR2 hiek yattt®rst 8rgyfel oszt8s al a
a terembeoszt 8ssal egy¢tt

85A mindennapi testedz®s for m§i

AmindennaposltseRadtl eedyze®s c ®l j ai ®s fel adat ai

- a fokoz-d- szellemi terhel ®s el visel ®se,
- a fizikai tev®kenys®g fokoz§8sa;

- az edzetts®g folyamatos sz8§mszer Ts2t®se,
al apoz8sa;

- mozg8skoor di nS8fcaj-lse skz&pResses, ®gaee kmoz g8s kul t Yr
tartal mai r ®v ®n ;

- fel k®sz2t®s az 8rtalmak, k8ros szenved®ly
- pozit2v szem®lyis®gfejleszt ®s.

Ami ndennap oszervézetikdreted z ® s

- a mindennapi | 8t®kos testmozg8s, amdl®y -a
ut $Srziabadi dRsekdtee vsGekeernvyess@Regn b e ®p ¢ | ne k;
- az -ratervi testnevel ®s - r 8Kk;

- t°megsport foglal koz8sok;
- sportversenyeken t°rt®nR r®szv®tel

9.!' U EOEIT I Agl ERACUT T At
i O I ACAI 17T EAUT OAE O/

91 nneps®gek, megeml ®kez®sek, rendezv

ek az ®ve

Az i skol ai én S
t8ra al apj 8n e .

neps®gek, megeml ®kez®
ker ¢l nek megrendez®str

911., nnep®l yek

ne®vnyit - cnnep®l y
t - bier¢g R2M@Be p®l y
r
I

ci-ius¢eg bep®l vy
|l ag8s, tan®vz8r- - ¢nnep®ly
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9.1.2. Megeml ®kez ®s ek

- okt -ber 6. Aradi v®rtan¥»k napj a

- november 13. Magyar nyelv napja

- janus8r 21. Magyar kult¥ra napja

- februs8r 25. Kommuni sta ®s egy®b di ktat Yr 8
- 8prilis 11. Magyar k°lt®szet napja

- 8prilis 16. Hol okauszt 8l dozatainak eml ®Kk
- 8prilis 22. A F°ld napja

- m8jus 21. HRs°k napj a

- J Ynius 4. Nemzeti ¥sszetartoz8s Napj a

- aktusglils k@&@v-flortdPu t ®n R megeml ®kez®s

10.!

913. Rendezv®nyek,

U

ET Oi

az

7z

Ui il
OAT AOUAOAN

i skol ai

U
AE

hagyom8nyok

okt - ber v®ge: eg®szs®gnevel ®si vet ®l kedR
december -68r 83 kul §s

kar 8§csonyi chnepk®°r: ¢nneps®g az iskola t
februs8r: ijsklohmhaied afrslam@gnul 8s ®s b §l

m8r e8ipursi | i s: kultur8lis bemutat -

8prilis: t8&8mogat- -i nap

h¥%sv®t: n®pszok8sokon al apul j 8tsz-hgz,
Ki h2v8s Napja, sportnap

ny2lt nap |l eendR el sR oszt8lyos sz¢l Rknek
any8k napja

nevel Rt esai¢l keitri 8 mdzualk8rs o k

EIl Oé

Ol UEAN

10.1. Az skola horizont8lis kapcsol atr e
Az i skol ai munka megfelelR szintT ir8ny2t§s§
geinek mgdhkak@dapcsol atban kel l 8l Il nia a k°vetk
kel:

- a fenntart- -val (szakmai ir8ny2t 8s, gaz
ordin8ci -, elvi %Ytmutat8sok, koordin8l §:

- a mTkedtetRvelp¢(at ®n e kt®&zrbg€a 1 ne@®kzaki® zei nel
t §8sa)

- az i1 skol ai ®t keztet ®st , a konyha ®s az ¢

- aker flnktoir m§nyzat jegyzRi -Risvatr&hgvalg8s(t :

kor m§nyhi vat al I-@$
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- ker gleevted kRtsat 8 s i I Nt ®z m®nyek vezet Rs®g®v

t8s, koordin8ci:- ®s tapasztalatcsere);

- az integr8lt SNI ell 8t8st biztos2t- intde
ordin8ci -, tapasztal atcsere)

- speci 8lsiksolsaziakk ®pz®st f ol ytat i nt ®z m®ny
- gyermek®s i f ] us8gv ®del mi feladatok el l 8t 8s

mekj - -1 ®t i i ng@amPtniyeXdkek k
- a tanul 8si k®pess®geketi vszbigB8bttsggaRk:!
tos szakmai egy¢ttmTked®s) ;
- a k°rny®ken | ® R anyaotthowokkdRves gwne

®ls
§
)

csolattart8s);
- a telepe¢l ®sen mTk°dR nemzeti s®gi °nkor m!
- Csepeli ¥tSpuosrat GCESgWEZSEH @E&W®A) 8s r
- Kirg8lyerdei (MigiyedtRid®ske &8sz k°zmTvel Rd®s i
- a F¢ggetlen PedbBadfsaok] ns®akmaiel t 6v8bbl
- Magyar Cllamkincst§&8r Terg¢leti Cllamhs8zt
gazdapRhgizgy il et el r ®v ®n .
10.2. Az I Nt ®z m®NYy k a pecgs®os| zast® gasrgtyS8is ae | il s8k

eg®szs®g¢gyi szolgs8ltat: - val

Af enntart:- egyet ®rt ®s®vel meg 8elgl®spzosdREgsitg yki® ts z
vezet Rj ®vel

A megs8l | dpad®srdlania kell: a tanul - -k eg®szs(/
az al 8bhbi ter¢l eteken:
- fog8szat, ®vente egy al kal ommal ;
- belgy-gy8szati vizsg8lat, ®vente egy al/l
- szem®szet, egy al kal ommal ;
- az ® Rsk°dRk rendszeres szTr ®s ®t ;

- a tanuk°rnzaekt ia vVRdRNR flitsalt as®@gie®welmiRey i @
k®t al kal ommal

A vizsg8latokr -1 a sz¢l Rket az oszt 8l yf Rn°kb®©

103. Az int ®zm®ny kapcsolattartg8sa a t e

vel

Aztat anul -t aki k°telezR tan-rai vagy egy®b
tudja hitelt ®rdeml Ren bizony?2tani az 1 skol ¢
ok8t, a rendRr az int®zm®nyv&r&aRBRhtBnk3s8@r ve
val - el Rzetes egyeztet®s al apj 8n.

Az int®zm®nyvezetR t8voll ®t ®ben a tanul -t a
tok ell 8t8s8ra jogosult illetve azzal megb?z
menyr RI k®sz2tett rendRrs®gi jegyzRk°nyv al §
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Az int®zm®nyvezetR minden tan®v el sR napj 8ig
t8nys8g vezetRj®t a tan®v helyi rendj @den sz
Az 1 nt ®z m®insyz ¢vkeszRegt dRgjsee ts®ro | aker ¢1 ®s megel Rz ®s
tal 8l koz-t kezdem®nyez az iskola rendRr ®vel
Az iskola kezdem®nyez®s®re az Alskola rendRr
csol atot az alskad &s alkenedfRrredBbdeIin®s ek, eset meghbe
ban.

gyl el |l 8t 8§8s8t az orvo:
lvegzieztetett rend szer.i

G A tanul -k e
zete g ®s zs ®qg ¢ O
vos ®s a v®
k°vde v ®gzi

® ®g ¢ gy e geRislz&St®ys, Gy i k 2f vey la deac
PRt e®PMegWwWs bal esetv®del em, ¢
RnR az int®zm®ny vezetRj®veI,

i Az i skolaorvos ®s a V®IRNR eg®szs®g¢gyi k
mTkedi k a nevel Rtest¢let i lletve a sz¢l Ri
U A tanul -k csoportos fog8§szati szTrRVizsgs
rendel Rben ®vente a szorgalmi (tan2t8si)
teltia sz¢l R 2r 8so0s, emagleadn®| nyte aand mgk 8indej e al

az iskola biztos?tja

U Az i skol 8ban heti egpnal akLemmbhebnebsah
jogszab8lyokban r°gz2tett, megel RzR o0r vo:¢
Az iskolaorvossal val:- rendszeres kapcsol
rgr | hosszabb i dseziagk otravrots-i f2erl8nseonst ®s@l ecns
i nt ®zm®ny vezetRje. A felment®st a tanul
|l aorvos a szakorvosi v®l em®ny figyel embe

koz8sokra utal hagij af. o Al a@lyk gz 8 *ck aate vaed ® r a

Ut Az i skolaorvos ®s a vV®IRnNR az oszt8lyf Rne°
vel ®se ®rdek®ben felvil8gos2t:- el Rad8soka
dag:-gi ai progr amg°8rblane p&sez ®d fRe jtled sj zets® s |
ban. A k°telezR orvosi vVvizsg8latok, v®dRo
szervezni , hogy a tan2t8st a |l ehetR | egki
csak tanz2t 8s elrra tsovragyAzuto§rnvokse|r¢vI|Jz°sng§Iat

[

Nt ®z m®AnyvezetR helyettes ®s a
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0 Az i skola mindeeg&lckd@him8zotet jegnaktiagmyuell- -ekmm
saj 8t os nevel ®siveszpdsy@alt eteRpizigliigysemeRdk e t
varok, helyzef el i s mer ®s i probl ®m8k, gy-gyszeres
s8g, hum8n g8tl 8sok ®s norm8k kialakul at|

U0 A v®JIR tev®kenys®gben ki emeldalkatatattrggep e Vv a't
mekfel ¢gyel R ®s gy-gypedag:-gi ai assziszte
g8szatra, stb.)

U Hosszabb idej T, szervezett gyermekprogranm
kel l megfelel R gy-gyszetrg§boid | e¢eveek°itskel
rg§ndul §8s)

U Fel el Rss®gtel
rek szakszerT
ban ®s m- don

gl RktehgyR®sebadbtsal of ¢l
§rol 8sa (hTtRszekr®ny, hoz
I gy -gyszerel ®s

j &
t

vV a

o1 1A
cUl & OAOI E CA
zeti foO | UEAh EASEAOAQA

Utaz- gy-gypedag:-gi ai hg8l .-zatunk a tanker ¢l e
nevelt saj8tos nevel ®si i g®ny T tanul -k fejle
telezR pedag-gi ai ®si eg®®zss®ghghi |l c®BEI habrtk
egy®ni ®s kiscsoportos foglalkoz§sok keret ®b
g2t ®s®vel val  r-swkehméegl!li ASbabsl|l fogtial Eo0z8sok
m-don t°rt®nnek.

Azegy®b pszich®s fejl Rd®si zavar diagn-zi s8ve

t ®kos, besh@dfi ggps®RUr@Rras, | 8t 8ss®r ¢l t tanul - Kk
befogad - i nt ®zm®nyekben vagy spij&itnki:ntdizsmeRney
venctrieeduk8ci -, |l ogop®diai fejleszt®s, kogni
Ayres ter8pia, stb.
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121. Az utaz- gy-gypedag:-gi ai hgl - zat
1 2t s®gnRé&gttiSsTanlD®l ¢ et i bE? pgpadt Bh
z®re integr8ci-s programjaik kidol
ban, szeml ®| etform8l 8§sukban, ®rz®Kk
adategyeztet ®s az
zremTk°d®s az inte

ut az - gy -gypedag-

s
r

s

f |l et ket ®s Mm@k geb
k g
az g
speci 8lis sz¢igks®gl ete

a e

v Y

k

v

t

f

I
8t nevel ®st seg
a el |l 8t 8s megszer

= =4 =4

[
;
i ali
k ki e
befogad:- iIint®zm®gygel2p@dapg:- gpeai Bhks mea
ek, taneszk©®z°k megvs8§laszt8§s8hoz, a diff
onzul t 8tuin-k,a tfeoaarm8j 8§ban, bel sR k®pz®sek,
ez ®se,;
1 8§ ®koztat 8s, seeB2ts®gny¥% t8&§s a sz¢l RK
1 el adatl apok, fejlesztRi feladatbank | ®tr

122. Az utaz- gy-gyf@Pesedbgv@®henyyse®gdat enc

utaz- gy-gypedag-gus feladatai

saj 8tos nevel ®si i g®ny T gyetrame®&yv /elaenjuil -f are
- Szak®rtRi v®l em®ny ®rtel mez®se, megbesz®l
- Akt2v hospit8l s, k°ozreéeanTk&jdRtso a1 Ty ®lve 2 il
mek/ tanul - jJobb megi smer ®se ®r dek®ben.

- A saj8tos nevel ®s®Pvi gPRaytli ysagmdrk@s @malk - e
®s a befogad- pedag-gus megseg?2t®se az O®v
- A saj8tos nevel ®si i g®nyT gyermek/tanul

szak®rtRi bizotts8g ®s saj 8t dhmagnosztiku
- Egyeztet ®s a befogad:- pedag-gusokkal a ta
megseg2t®s kapcs§8n.

- A befogad8s seg?t®se az oszt8lyk°z°ss®ghbe
t ®s ®b en.

- A saj8tos nevel ®si i g GRnsy®n egky esrenge?kt /@ saen. u |

- Tapasztalatair-1 t8]j®koztatja a munkak?®©®z?®
hel yettes®t.

- £ves munk8j 8r -1 f® ®vkor ®s tan®v v®g®n b

kal eg®sz2t ki
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At an®vasseaBBtos nevel ®si i g®ny T gyermek/tanu
dag-gusi feladatok:

- A saj8tos nevel ®si ig®nyT gyermek/tanul
S®r ®se, a tanul .- ®rt®kel ®s e, azusakkaled m®ny e
- Akt2v hospits8l 8s a saj88tos nevel ®si i g®ny
®nek figyel emmel k2 s®r ®se ®r dek®ben.

- Eszk©®z, m-dszer, seg®danyag kivs8laszt88s8b
| atia®2 eilnt ®zm®ny adogltaBigal bet M®®Yek meg:
- A saj8tos nevel ®si ig®nyT gyermek/tanul
al apj 8n, melyet f ®| ®vehnftiegy&ltaimbdae zv80v a a yc
nul - egy®ni fejl Rd®s i menet ®t ®s 8l | apot §
- Habii t 8ci -s, rehabilit8ci-s foglalkoz8sok b

A befogad:- int®zm®nyek t°bbs®gi peidkagpzgls  i-v

ci-s | ehet Rs®gek:

- A befogad:- int®zm®nyek pedag-gusainak sze
z®kenglPR®F§sok, bemutat - -r8k, besz®l get ®

- Javasl att ®t el a fogyat ®koss8g t2pus8hoz,
k°rnyezet kialak2t 8s8ra.

Seg?2ts®gny¥% t8s a saj8tos nevel ®si- i g®ny
egy®ni tanmenet k®sz?2t ®s®hez.

- Seg?2ts®gny¥w t8s a tanul 8shoz sz¢iks®ges es

s8hoz.
- Javasl att®tel a gy -gypedag:-giai specifiku
- A t°bbs®gi I Nt ®zm®nyekben 1 g®Paymekkel ht an
val fogl al koz pedag-gusok, seg2tR szaken
r ®szv ®t el (munka®rtekezletek, megbesz® ®:
stb.).
- A saj8tos nevel ®si i g®nyT gyé€nmékkékl adath
®s az integrg8ci-val kapcsol atos szakiroda
Sz¢l Rkkel t°rt®nR kapcsolattartg8s feladatai
- A saj8tos nevel ®si i g®nyT gyermek/tanul
otanul 8si probl ®m8kkal kapcsol atban
o nevel ®si [kapcsbldtbams§ k k a |
o p8lyavsglaszt8ssal kapcsol at ban
0 ®r dek®r v®nyes2t ®ssel kapcsol at ban
o egy®ni fejleszt®si tervek tartal m8nak
0 szak®rt Ri kontroll vizsg8latok el Rtti
| at ok ¢gy®ben
- 1 g®ny szerintsa¢:;l bhe®git 8raadihal!l ki ®r z ®k e n
ban val - r ®s zv ®t el , i1l etve programok tar
| ebonyol 2t 8§s8ban.
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A saj8tos nevel ®si ig®nyT gyermekkel /tanul -v
- Egy®ni fejleszt®si terv k®sz?2t ®@®| @avehbbs
- Egy®ni fejl Rd®si | apok bet®t 2v®nek rendsz
- Adminisztr8ci-s adatokat szolg8ltret az in
- Seg?2ts®gny¥% t8s az oszt8lyfRn°k°knek az E
- Konzult8&8ci-s Trlapok kit°lt®se.

- Tanul -i portf-1i- k®sz?t®se, rendszerez®s
0o szak®rtRi ®s kontrollvizsg8lat v®l em®n
o diagnoszti kus m®r ®s ek
0O egy®hestePsi tervek
0 sz¢l Ri t§8] ®koztat- | apok
o konzult8gci-s Trlapok
o hivatal os iratok, feljegyz®sek
0 a saj8tos nevel ®si -eiggy®njyell |geynezrRmenku/ ntkagnj u:
0 Ssz°veges ®rt®kel ®s ek

123. Az utaz- gy-gypedag-giai el |l 8t 8s =

Az ugwzgypedag:-gi ai el l 8t 8s szervez®se a be
szolg8ltatgst ig®nyl R Trlap elsk®gled ®®s &lzames
t ®t el ei szerint.

Az integr8ltan nevelt, okttatnatlt:- saajsSRtrgd ®se \t &
felel R v®gzetts®gT gy - giyrpetdalgi-lgiuts§ di§ts e-lr. a khe
jogszab8l yokban ®s a szak®rtRi v®l em®nyekben
vel t°rt®ni k. Aak@ﬂtlF§|t§\s®Iaem@rgye@esaslzefogad
be®r kez®s®vel t°%°rt®ni :

13.%0CUT A OAIl AAI EAUT OAE

131. Az iskola pedag-giai programj8nak

Az int®zm®ny pedag-giai programja nyilvs8nos,
m8ra szabadon megtekinthetR.
Nyomtatott form8ban, az al 8bb felsorolt hely
het R meg:

A az iskola titk8rsg8gsgn

Aaz iskola k°nyvt§8r&ban,

A azint ®zm®nyvezetRi irod§ban
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A pedag-gi ai ptr ®jg®laonz t- dt @Bgtenkdapdhat nak

U az iskola alkalmazottjai:

Taz al kal mazott.i k°z°ss®g ®rtekezletein ®s
kal mazottakt |
T a munkakvlezzPestsRxgg RI a munkak®°®z°ss®gi fogl al
Taz 1 skolavezet Rs®gtRI a nevel Rtestg¢l et me
Ut a tanul - k:
i az oszt8lyfRn°k°ktRI o0oszt8&8lyfRn°ki -r8&n

I ®s egy®b m8s a nevel Rkkel megbesz®lt form

0 a sz¢l Rk:
i a nevel RktRI, oszt8lyfRn°k?°ktRI a sz¢l Ri
' az i nt®zm®nyvezet RtRI a sz¢l Ri k°z°ss®g t
I ®s egy®b m8s a nevel Rkkel megbesz®lt form
0t az i1 skol 8val kapcsolatban nem 8l - szem®Il y:¢
i azinzm®nyi k°zz®t®teli list8&n (KIR)
T az i nt®zm®NYy.I honl apon

i indokolt esetben szem®lyes t8j ®koztatgs ¥

132. A t ®r 2t ®si d2j fizet ®s®re vonat koz

A t®r2t®si d2jak fizet®s®r RI az 8§gazadta- t°rv
nul -knak t®r2t®si d2jat kell fizetni az int®
hat 8rozottak szerint.

A t®r2t ®si d?2jak befizet®s®r RI, annak m®rt ®k
kon, a hirdet RtoS8lbai8 nh o nvliaa paom ntt° ratz®niiskk t 8] ®k o :
A t®r2t®si d2j befizet®se a titk8rs8g irod§gi
Az ®tkez®si t®r2t®si d2j visszafizet®se | -vVvS§
133. 1l gazgat 8si dz2j i skol ai bi zony?2tvsr
Az el veszett vbaigzyo nnye’gtisve§meyirs-npltl &8 r zsl ap (p-ttor
m8sodl at 8ll 2that- ki. A m8sodlat®rt fizeten
134. Az i skol 8ba hozhat- haszn8l ati esz

tons8gos mTk°d®s ®r dek®ben

Atanul - i skol 8ba csak a tanul 8shoz sz¢iks®ges
nek balesetvesz®l yesek, nem vesz®l yeztetheti
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hatnak a tanul k onan eszk°z°ket em®gskleall, h
n8l ata az iskol 8ba nem biztos2that.- (pl.: g
Nem hozhatnak olyan eszk®z°%ket magukkal, ame
sai k megbotr8nkoztat8s8t szol g8l 8k.

Amennyi ben a tanulk-®p&li smd qRa eslzlk °@r tvalgegt p ®n z
el

abban az esetben v§gll al f el Rss®get, ha azt
®p¢l et ®bRI b8r mely t§rgyat, amely nem a saj 8§
mezR id®s®z ween maga ut8§n. Ez al -1 Kkiv®tel k°n
kapott seg®danyag a fel k®sz¢l ®s®hez.
Az iskol 8ba behozni tan2t 8si -r§raapdg-g
azok a ne veszeRd xrzd ®g @tk @&s ttaemsutli- kBps ®g ®t .
Az otthonr-I hozott anyagb-I1 k®sz2tett t8ragy
tanul - enged®l y®vel ezek a t8rgyak ki8ll2tha
munkadar abj § a tanul vi sszakap]
A tanul - az iskola 8ltal bi ztos2tott eszk?©z
rong8l §goadetii®®@ktRjles az okozott k&rt megt ®r 2
A tanul - t8rsai 8ltal behozott eszka2telhdmet ne
vehet. Az iskola az ily m-don okozott k§8r ®r
135, A szoci 8lis °szt°nd?j, i1l etve a
feloszt §s8nak el vei
At anul - kat megill eti k:
T a mindenkr i k°l ts®gvet ®si t°rv®nyben ®s m8s | o
nyek;
ifa fenntart- ©°nkorm8nyzat mindenkor.i rendel
vezm®nyek-,®st & mki°e§sywokg®az §sok, ©°szt°nd?jak,
136. A kedvezm®nyekr RI Ny %j tott 1 nfor mé
Az iskolavezet Rs®g k°teles a tanul - -kat ®s a
®r v®nyes szoci 8lis juttat8sokr: -1 t8)j®koztatn
A t8j®koztatsgs for m§i
- iskolai honlap
- hirdet Rt 8bl a
- sz¢IRi t8) ®koztat - | ev®l
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13.7.A rekl 8§ml ehet Rs®gek szab8lyoz8sa ¢

Az iskola ®p¢l et®n bel ¢l rekl 8m el hel yez®s ®r
l yen rekl 8m eilmte®zymre&m®ysv®ehzeezt Ra,z i | | et ve azint@®
taenged®l ye sziks®ges. Az el helyezett rekl §n
| atosnak vagy k°zc®l| “nak kel!l l enni e, a ben
szem®il yj s®gi val nem | ehetnek ell ent ®t esek.

Rekl 8manyagk®nt k¢l °n®°sen a k°vetkezR t ®m§j ¥
T sportprogram;

kultur8lis tev®kenys®g vagy kultur8lis pr
T oktat8si tev®kenys®get kieg®sz2tR progranm

Azelheljg ®sr RI ®s ezek i dRszerT cser ® ®r Rl a pec

A kereskedel mi ®s napil apokban hirdet ®st k°©°z
t Ri jogosultak. Az 2rott ®s elektronielas s aj
i nt ®zm®ny vezetRje ®s helyettesei jogosultak

138. A nemdoh8nyz: -k v®del me

13.8.1. Az int®zked®s c¢c®Il | a

| skol §nk g
kial akul 8§ n
eg®szs®ges Kk
g-gusok szem

sl yt helyez tan2tv8nyaink eg®
omgoel Rz@yYy®Brse,s ®gv ®del m®r e. EI I
nyezethez fTzRdR al kot m&8nyos |
yes |- p®l d8val is megfelel R n

n
S

13.8.2. A doh8nyz8s iskolai szab§8lyai
Azisk ol a eg®sz ter¢l et®n a doh8nyz8s mindenki
venyre ®s mindenkire vonatkozi k, aki az i skt
sz¢l R vagy vend®g. A til al omr aelmaztebej 8r ati aj
Doh8nyozni az unmuman®trielehet8§r att - | mi n
A doh8nyz8si tilalmat minden tan®v el AzZR sz
i skola helyis®geinek b®rbead8s8r -1 sz-1:- sze
vonat koz- rendel kez®st.

Az iskol ai hg8zirend is figyel meztetdi a tanul
szervezet eset ®n, ez®rt annak megszegRi fegy
Fegyel mi vt s®get k°vetnekobBBnwzok a®del m&»b ¢

jogszab8l yt megszegi k.
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141. Az SZMSZ hat§lybal ®p®se

Az SZMSZ218. szeptember h- 1. napj8n | ®p hat 8§l yl
vizsg8lt kor8&bbi szervezeti ®sgymTdkejdi®@seig s&ra
vesztia20T.a u g u s z elfogadoth SZMSZ.

142. Az SZMSZ fel ¢l vizsgs8l at a

Az SZMSZ fel ¢l vizsg8lat8ra sor kerg¢l jogszab
eset®n, vagy ha m-dos?t8§s8t &teedean®hiy@kdInlaar
®s a sz¢l Ri k°z°9ss®g. A kezdem®nyez®st ®s a
beterjeszteni. Az SZMSZ m-dos2t8si elj8r8sa

143. Az int®zm®nyben mTk°dR egyeztetR f

Az iskola didkonkormanyzata képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirdasommal igazo-
lom, hogy a szervezeti és miikddési szabalyzatban foglaltakkal egyetértiink, illetdleg a didk-
Onkormanyzat véleményezési jogat jelen SZMSZ feliilvizsgalata soran a jogszabalyban meg-
hatarozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2018. augusztus 31.

‘/ﬁ‘ /) / / ’7

s i ) 0 | v NALINN - . 1
..... s el e S Sl A
didkdnkormanyzat képviseldje didkdonkormanyzatot segité pedagdgus

A szervezeti és miikodési szabalyzatot a sziil6i kozosség megismerte, megtargyalta. Alaira-
sommal tanusitom, hogy a sziiléi kzosség véleményezési jogat jelen SZMSZ feliilvizsgalata
soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2018. augusztus 31.

p

Aodol f.tﬁ%%/..i;.?f .
P

(
\

sziil6i kozosség képviseldje
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A szervezeti és miikodési szabalyzatot — annak modositasat — az intézmény nevelétestiilete a
2018. augusztus 31-én tartott értekezletén megtargyalta és elfogadta.

Ezt a tényt a nevelbtestiilet képviseldjeként Koczané Suba Edit és Kéri Tamasné valasztott
jegyz6konyv hitelesitok alairasunkkal tanusitjuk.

//cwu { /L //L— ....... N Kﬁl%r“wmcw% ..........

.................................................

hitelesit6 nevelGtestiileti tag hitelesitd neveldtestiileti tag

A Szervezeti és miikodési szabalyzatot a nevelGtestiilet tagjai, munkakozosségei altal kidolgo-
zott részek utan allitotta 6ssze és szerkesztette az intézményvezeto.

Budapest, 2018. augusztus 31.
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t

1. sz. mell kdattkezel ®si szabsgl yza
i nt 8k

2. s z. mel | MU ek ak © r i |l e2r 8s m
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l.sz. méA: ®khe®z m®nsyz aald&lt jkzeazted ®sS i

1.Cl tal 8nos rendel kez®s ek

A Magyar K°zt8rsas8§g Orsz8ggyTl ®se Magyarors

s®geinek teljes?2t®se ®rdek®ben megal kotta az
szabads8gr - sz°lrv®ytl. ®&vi CXII.

Szab8lyzatunk az Eur-pai Uni- ®s a Tan8cs 8I
ilyen adatok szabad 8raml 8s8r -1 sz-I| - rendel

(Gener al Data Protect i ofno gReaglutlaakt iboent,a rrt°8vsi Sdv?at |
l1Adat kezel ®si szab8lyzatunk jogszab8lyi al

Az int®z my® n knbfoly: adat k e z@dowBIs i gen d jjekeh adatk e z e zaBBlyzat
h arbzg& mey, mivel iratkeze | ® s 8lyzastz akb@ s pgszabSy nem rendeli el.

Adat k e z edb8®ztink aza | § bgbzallypkalapgn k& zty, |

T azi nf acir-rfsSemde | k ejpgPs®sazi nf a@ir MBASgr - &z- | 2011. ®v i

CXIl. @®fr v
1 aNemze t iznelel°®&bsz- | - 2 OCKQA Crv&RV |

Az act k e z edS®ztiegfatosbbc®bij az akal §b b

- azinf cir-MSemde | kejpgPs®sazi nf air zad®d Y8 - - | 2011. ®v i
CXIll. R v @ehg t8%kbizt 0 s2t §8s a

- az Eur - -pai Uni - ®s az Eur-pa Tan8cs 8Iltal
azilyenadat ok szabad 8raml 8§s8r - | sz-|l - uni -s
t°rt®nNR megfel el ®s,

- az int® z m®acktkezd® s adatfeldolgoz8 s abBanak Pgzt® s e

- azon sze m@s ®sk ¢ lle@gen adatok k° ®ek megismer t e ta® ;® z nmPeh
jogviszonyban 8§ | | - larkdgeket az iskola tan ul - muou n k a@lv-8il ak - int®&-
ma&ynyi | viEnt a

- azadt t ov 8§ meghaaknazotimunkad | al @k dz®®rs-ezadt ok t ov8bb
t § gabSyamakrgz2 t ®s e

- anyilvg nrtothacttok hdyes b 2 t ® s rend® ek fneghat® s 0 z 8§ s a

- az adinyilvg nrt Ban ® r éttrsze MRk joga ® srv@®e $®?s ¢ek d jr ® nze ®sak °
szolg at i €iin®aoképecsoladdendtk e 2k®@reghat8roz8 s a

¥ szefoglalva tehgt szab8yzatunko® | gz adatkeze | @nsBlr éttrsze m@k i egy®tel m® s
r&zletesi t 8 ] ® k oaz adaiaik & ® @ @& ®apcsolatosmindent ®r IR2gy k ¢ | $maZ
adotkezel ®e® | § ®sjlo g arl hgzj aBake z erd ® saz adktfeldolgo z § gogasult
sze MER Rdzadatkezzl ®s &Rt a r bAn | egy kikkésmerletik meg az aadokat.
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12Az adatkezel ®si szab8lyzat el fogad8sa, |

A M®sz8ros JenR Cvoda, Cltal 8nos I skola ®s
mTk°d®s®re vonatkoz- adatkezel®s®nekabERyERai
vel Rtestg¢l et -20@B8Bt ekheglusz®usel3flogadt a.

Az el fogad8st megel RzRen a |jw®lsem®my e¢gh@eai njea
rolta a sz¢l Ri k°z°ss®g ®s a Dnil88k2°rn8ksourknk8nly zi a
Adat kezel ®si s zab §| ymegtekinthekkat Saet arabkt k, ®s z mil
zat mel | ®k | entoenld @rptj 8anz ivakalmd nt az i gazgat - i

1.3.Az adatkezel®s izab§ | yz at® gz emal ii chRabt 81 y a

a) Azadat k e z szhb®ygat betat & az i nt @z Mm@ z e t, Wian@my mun-
kav8 | a |&tang jSan& v e &P t@uylv. ®

b) A m:- doase? k ® £ &zdb®ygat azi nt ®z m® 1 ySvhgggstndk R d Rtp \&lin
| ®mpalybg ®s rozatbng i &R e

Cc) Adatke z e Isz@8lyzatunkata j - hagySst k°v e tdR t u ninRatle 5 & b golyvi- |
szony et Rart a niudk-i s kgl Bk € t eudomS s vehni. A t a n u btke- ad
zel ®isdaRama az int®z myBe v aljelent ke k ®g d Regdelbb at anul - i
jogviszony megs z T@KRPsv barmilik ® december3l-ig terjedhet. Kiv ® t ke@piez
al - emsalejtezkt R t Ayy z s BSirna @1 melyekravonat k o azirat i R -
z®si BrgaRd -aizat Az2®iid R |@elazalitkeze | ® s kell syergt et n i

d) Adat k e z ezdb®yzatunkataj - vgySst&k © v @t8R u nmn&ée mu n k alv-8il |
jogviszony eset ®amunkav8 | & P t & lue ® nv8mivAl munkad | a | ataikak a d
k ez edj@siseony k e z d eatjo@visARrly megszT n@k ° v & t R @V kethleer
31-ig terjechet. Ki v ®tk®Ipte zerek! -al jogszalgyok 8| tlkadt el ez Re
megRz e n doRumenamok. Az i r a tRz®sriiid Re t d lat @t k e z enkg® s t
kellszg, nt et ni

e) Jelers z a b &lzy 7 antt Srzem®neyd & © iszR®bB § | yzat §nak a mel

azzal egy i dRBReémenl ®pz albtl Flzypvhaodt az i nt ®zmd
tanul -k, sz¢lei k megtekintheti k az int®zn

2. Azi nt@ywenm nyitoktv @dtaad ok k°r e

Anyi |l v8nadaokk @ raBNemzeti k°znevel ®sr Rl s-441 A 20
ai r °Bgzeklaz adk ok k ° nye | safaRie ek a lakSbebnt:
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21.Munkavs8ll al -k adatainak kezel ®s e

211.A K°zoktat8s Inform@ati kez RleR da z ldt4®d e n e
3)cf) szakaszai, valamint a 44. A (7) be
szab8ly 8ltal megkav&latbkatotit al 8§8bbi

a) nev®, anyjarev®t nem®t, 8l |l ampol g8r s8&8gs8gt,
b) sz¢l ely@®sii thhej ®t
c) oktat 8§ si a z&mmgtsp?etdags- gusi gazol v8nya sz8mS8§t ,
d) v @ettsR® r @ szakk® z e d®tr ofatke- adatokat: fel s R o kiht@ 2 yEev®,
a diplomasz8 m 8atv®yz e tgdt, sz&k® z e tett asv@g e tgtszmlkB@zet tgsa@Pe-
dag- gus gakvizsga, PhD negszez®@ek idej®
e) munkak fe megnevez®@®
f) amunk 8 lea®aiIn®tn val amint OM azonos?t- -] 8t
g) munkawyz @&wek hely®
h)jogviszonya kezdet®nek idej®t, megszTn®s®
i) vezet Roszt Bs 8§t
j) besoroks 8§t
k) jogviszonya, munkaiszonyai d Ram& t t
[) munkaidefhek mRt&® t
m)t art - s@&ekidRvt cal it &tm
nl akc?z met

o)el ektroni kus | evel ez®si cC2 m®t

p) el Rmenet el ®wela,k mme d a&d | gginaRirt zo&s8@WeI®,p zp®esd a K-
s®g®nek teljeszt ®s®vel kapcsol atos adatok
a.a szakmai gyakorl at idej ®t,

b.esetl eges akad®mi ai tags8gs§t,

c. munk&ieddlR ezm®ny®nek t®ny®t,

d mi nRs2tR vizsg8)j8nak kinevez®sihaotk8msgny

idej ®t ,

ee.mi nRs2tR vizsg8j 8nak, mi nRs2tR enii-j 8r 8§8s

NRs2t R vi zsgal ®%r &s mi hRpsZntejs§t ®s er ed

ff.az al kal mazott-aza®mant Bl ped&gz®sai dRpo
q -3ad esetd@®blnat ogyfogl tad rktognesz @e®t

212. Az int®zm®ny kezeli a munkav 8§l ladatokats s a |
A k°znevel ®si t°rv®ny 41. A (2), valamint 44.A
t°rv®ny 5. sz. mell ®kl et ®ben foglalt k°zal kal m
a munkavs8llal -k akzS8bhi ®ad®ngbenkezel ¢k
aneve, |l e8nykor.i neve,

b) sz¢l et ®si ideje ®s helye, anyja neve,
c)oktat8si azonos?2t- sz8ma, pedag-gus igazo

d) csag di Slogyemmp b i s z ¢ égyRielkatoitak Z8Inedz, eltargs kezdete
e) Slampolg s § g
f) TAJszZ8§ mad az o n ojsle t -
g) amunkaxd | al kst md &K 8snz § ma
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h) 8l l and- | akc2me ®s tar-maztkod8sme helye, te
i) munkavizonyra, munkavsl | a lviszonyrpvonatke: a @ ky,k P2n° s e n

- i sk odzett® gozdk ®p2 t R ma ach KRit ez ek Sis @

- munlag bttP | it @ Rayiszamybabds z 8§ m2 t hat - aikay€solatodsaas or o |
tok

- korgbbi munkalyek megnevez @ samegs z Tn ®s& mi djR@ ont

- apedag-gust o vKla®s bealr®&zv ®t ed VW &rlgkiodd@k ke e ®s
kapcsolatos agtok

- idegen nyelv ismeete

- amunkad | al legij eb eanamma & | § s RFEORS ma

- amunkag | al -2 @ek® R sl R@® r@dma a

- ab Toyenyilvéntar szerv 8§ | tka IS | ha2 sgi@lizony? tny &8 makelte, a
mu n kK a v eg@zs/ dyi-alkalmasgga

- munkav&lltlall -k apet t @&Rnmestelgnei®ekic®e k

- mun kramk@ n k Beknem tartoz- feladatrat © r tmEgb B smunkaw®yz ®s r e
irsnyu | - 8blbi jogviszony

- fegyd mi b ¢n@®@ett GRS pzads8 r t

- mu n kg Riéeje,t ¥l midejenaunkal®, i | | y,tt m® 8Sabdzdkatterhel R
tartoz8 s anRek jogosutja

- szalads8g, kiadott abadsgg

- munkavrs®d m@rneR k eki® azo& jig® =

- a munk awslatettjleit t at 8§ sogckmei®s az ok

- a munkamwudlla8d Mal ferm@ tibaernt o z §gd@ imeiazok | o

- at ° b ltiaz@ntktthozz8 jrusl ak

Jogszab8lyi felhatalmaz8s n®l k¢l kezeli az i
k®pa®t i skol a honl apj 8n ®s ki ad\ASenykenaant ®=a

m®ny valamely munkavs8llal-ja ehhez nem k2v§,|
k°teles az int®zm®ny vezetRje sz8m8r a.

2.2.Atanul - ryil v fartott ® s zklteadatai

221 Az0kt at 8si Hi vat al kezeReindas zkEkT RPblkhatngs |

Nemzeti k°znevel ®srRI sz-| - 2011. ®vi C
j 8n az iamtu®zm®ny Itl et Rl eg az int®zm®nybe
eset ®ben az al 8bbi adatokat:

- nev®

- nem®t

- sz¢elhEY@®sii dej ®t

- tr8daombiztot 8§ si azonos?t- el ®t

- oktaBsi az wgméts2t - s

- anyjarev®t

- | aldy@htar t - z khdy®R§ s i

- 8Slampolggr s 8§ g 8§t

- s3 8§t aveb ®igAye,beilleszke® i , t a ragethr8ssii  TREBRFEH® t
- di 8k 0 Ipy8 B azk® 8st
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- jogviszony8val kapcsolatban azt, hogy mag 8tanul -e, t a n ket jegliszo-
nya ¢ n e kezd e t®® tfgle & ®ek BajR

- jogviszonya keletlez®&® ek, megszT n @ekjog c ®m ®s i dej ®t

- nevel ®ckiHE s i ing@&NGeEk@®@E®, OMM®r ojBbDsS 2t -

- jogviszony& megdapoz: #é&wel ® s ifeladatiota p

- nevel B &k, oktaBs§ ak hdy®

- t anuyamshat§efeg @ @@sde | ®t

- ®&folyam§ t

2.2.2. Kez2l i t ov 8ub bjdgvisaonnyahkapcs ol at os datokat 8 bbi a

Az int®zm®ny a k°znevel @sdl hhetravi®mayz 8sla aAl a pdj)
al 8bbi adatait tartja nyilvgn:

aa tanul - neve,
b)ya tanul - szg¢l et ®si hel ye ®s idej e,
C) neme,

d) at a n8ldmpdg& 8

e) 81 ang&Sak®mk t - z klgRInSedkie®&ekf ons z § ma

ff t8rsadal ombi ztos2t8si azonos?t- jele

g) nemmagyar § | | aghpstl®rMa gy ar or s z § gt & retr -¢ pdgesdrd®iss v a |
atar zk-o d §oo s 2okirat mgnevez ®@,sz8 ma

h)ysz¢l Rje, t°rv®nyes k®pvisel Rje neve, | ak-

i) at anul - jogviszamu § Mkapcsolatos adok,? ygk ¢ | ®n ° s
- fe velrel kapcsolatosadatok

- az a k°znevel ®si al apfeladat, amelyre a

- jogviszony sz¢netel ®s ®vel, megszTn®s®vel

- a gyermek, tanul - mulaszt8s8val kapcsol ¢

- ki emelt fi ggyyedrmeekrieg,®ntydnRul - ra vonatkoz-

- at anulesetekewwalat koz:- adat ok

- agyermekt anul - okt at 8si azonos?2t- sz8ma,
) a tanul -1 jogviszonnyal kapcsol atos adato

- a mags8ntanul -i jog8lIl 8ssal kapcsol at os

- at a n uabatar t@Bds szorgam8nak ® ¢ U Bk FP H P& mi n Resgd- ®s e

adatok

- at anfegyelmi &t ®&K tgyekkel kapcsolatos atbk

- a tanul - di 8kigazolv8ny8nak sorsz8ma,

- a tank°nyvell 8t 8ssal kapcsolatos adat ok,

- ®vfolyami sm®t| ®sre vonatkoz- adat ok,

- a tanul - imejgegVviins®Bzs®Bmye k i dRpontja ®s oka,

kl az or sz 8rots®kreRIr@&®ss adat ai

Az Nkt. 41. A (9) bekezd®s®ben foglalt felhat
adatokat, amelyek a jogszab8lyokban ®Gek®sis?2ked
vezm®ny, ingyenes tank°nyvesltib8t)8®8rb& r\8d Bast8khmz-
s®gesek. E c®l b:-1 azok az adatok kezel het Rk, a
vezm®nyre val - jogosults§gga.
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23Az i skol aiekenem®sy ¢l t f®nNyk®pek kezel ®s

Az int®zm®nyben szervezett iskolai esem®nye
| apj 8n ®s kiadv8nyaiban az,amesém®@hkegakt BRhul ®ky
csoportjai szerepelhetnekkme nnyi ben az i nt®zm®ny tanul -] a
|l atkozi k, hogy nem k2v8n szerepelni az iskol
s8val ell 8tott nyilatkozatban kell jelezni a

24A tanul -k vsagm®kyés8&nl eges adatainak c¢®I

A tanul -k, sz¢l Rk szem®lyes vagy a tanul -k K
a tanul - kn &rdeek ®zeRren nyi |l v8nthtt antden akaz @lkj
az al 8dkatci ad

a tanul - k-mas la cznel Rk heat ®kony kapcsol at't

a tanul - esetleges speci 8lis t8pl 8l koz§8s
a di 8kok felekezeti hovatartoz8s8ra vona
®ben,

a rendszeres gyermek® d e | mi kedvezm®ny megs8l |l ap?t8s.

vagy kedvezm®nyes juttat8&8sok meg8l |l ap2t §

A sz¢l Rket beiratkoz8skor, il l etve a m8r be
t 8 ®koztatjuk, heggpommennwpidbénkaz®i hoz fkot?
adja, ezt al 82r8s8val kell megerRs2tenie. A
gondvisel Rje k®rheti az e fejezetben felsor
IRz®s ®t . Ebben az esetben az e fejezetben 1iIs
koz8s8ban 8 napon bel ¢l meg kell sz¢igntetni

3 Az adatok tov8bb2t8s8nak rendje

A k°znevel ®si t°rv®ny 44. A (14) beXelzRj®s @b er
v8ntartott, a 44. A (5), (7) ®s (8) bekezd®s
c®ljg8b- I annak a k°znevel ®si I nt ®z m®nynek, a
viszonyban 811, ®s aimeilsyz teezr 08K ttaatl 8 si®rvt§ hfaeglyeo
rendszert haszng§gl

3.1A p e d agpk adataina k t b2vt§%Ps a

Az int®zm®ny munkavs8llal-inak a 2.1 ffejaezet
fenntart-nak, a ki fi zet Rhoeyl &snzebkk® b yoe? k 9- nsk8ogrnnaskn, \
a k°znevel ®ss el °sszef ¢ggR i1 gazgat 8si t ev®ke
z®sre vonatkoz:- rendel kez®sek el l enRrz®s®r e
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3.2A tanul - ddatainakt ov8b b2t 8§s a

Az int®zm®ny csak azokat a tanul - -i adatokat

t o

a K°znevel ®si t°rv®ny 1{(a bt)o v®sb (193 k hhaerk:e zNlkRts.e)i 4

tosabb ®s i skol 8niktb akn® zl °elgjg¢yka kaozr i ablb§ bebsieat keb a n :

A tanul -k adat-(a8) alze Nkz d ®sAlde n AnmddbFate§r®d zy etst a

tok v®del m®re vonat koz:itco®l8hbobz? tkhfatt®-tkt:s ®g meg

a) fenntat - b2 By; sr e n dQRregy®zRY, a k © z n e®vsesl zResfs¢ged g R 1 g &
tev®kenys®get v ®gz Rne@dethria ongi gZdlEat st S®@alaan-s z e r v
ennyi adat

b) t a n lNEN& ssi®,gnagatat Srenctllenes s ®ghh @i, | | e zavakaesda® sBeves s
| ®g ®yrevoratkoz: aokla ped asg-akisaziol g8l at i nt ®z m®ny e
z°%°tt

C) magaartss, szorgalom® ¢ u dRERsE @vel kapcsolatosadatok az ®@intett oszt |§on be-
| ¢ Inewel dBstt ¢ lbet @ateg | R meiksgabizotts ghak, iskolav8ltss ese t @zt
iskol§ &k, aszakmagl | e®R@ER] ®n e k

d) adi §akoil ny § jogszal®lyban meghat§azott i k e z el ®$ 2® 1 &ak 0 Inyw §
ki 81 | 227 & ge®amnemyisadat

e) at anul - ev®d kRovle@el®efgarsdatosarez ®r i nt ett i skol 8hc

) az eg®s BoIedygg®syas®g¢gyi feladatot el l &t - 1
81l apot8nak meg8ll ap2tg8sa c®l j8b-1 az al §
| ak-helye, tart-zkod8si helye, t8rsgdal om
visel Rje neve, sz¢l Rj e, t°rv®nyes Kk®pvi s
Sz8ma, az -vodai, i skol ai -®@g®gys®gegghal ds
nat koz- adatok az eg®szs®gi 8l | apotl&nak
eg®szs®g¢gyi feladatot ell 8t int®zm®nyne

gga csal 8dv®del emmel fogl al koz-®s nitfg z¥asREngyvn&e(
mel foglalkoz- szervezetnek, int®zm®nynek
l ye, tart - zKkodr8ws®n yhees yke®p vsizscel IRRjee neéve, s:
| ak-helye, tart-zkod8si helye ®s telefons

tos adatok, a kiemelt figyelmet i1ig®nyl R ¢

tetetts®g@egk zfganltte§ r®ssea ,c ®l j §8b - |

h)az ig®nyjogosults8g el b2r8I 8s8hoz ®s igaz

8l Il ami t8mogat8s i g®nyl ®se c¢c®l j8b-1 a fen
4 Az adatkezel ®s s el fogl al koz- munkavs§
z8s a

Az int®z mRada t k e ztex@eBys R ® rfjeten adet k e z szdb®yzat karbentar t§® saiz
i nt @zvne®& edfdl] eJodk S@rek gyakor |8& az¢ yek a | Sskalilyozott k °@en he-
lyettest, az gyes p@? c i - k a tedaty gusoRatl tafRskga t i t ladBazza mdy. a t

A nem szabg8lyozott t e rekeh @z ada t k esselekbp®olatos felactokat az int® z m®
vezet Rjyesengagyé ute®s 2 tgk 8 rakkajmezvai s a jel§ ¢st @Rgl leBt j a

Az i nt ®z mnmi@sécladathiiR s

- a 2.1 ®s 2medghaj&8rerzekbendat ok kezel ®s ®nek
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a 2.1 ®s 2.2 fejezetekben meghat8rozott adse
a 2.2.2 fejezet |j) szakasz8ban meghat 8r oz
t ®kel ®s ®v el ktapw&Shol 2att ©ssa aidsak mlkav 81 t 8s ese
ell enRrz®s v®gzRj ®nek,

Az i nzin@yben foly- adat k e z & ¢ @@sk®sorsn adstkezl Heéladatokat! § t &l azk

al 8

| nt

bbi 8 rmuarbe &ke At S&szletezet®vikenys @kOrben.

®zm®nyvezetR helyettes

a murka k °Ir 882s b meghat rdzott feloszt § =erint fel e |aR%s. 2 . 2. fgezet
i), k) szakaszaiban mgha trogottadat o k k@kz e | ®s
a3. 2.fejezet @, f) szkazaiban szesp | Rattoa8db b 2 t § s

Isk ol a:tit kS §

a2 1. fejezetb e n me g hmunk@vigongra munkav8 | | jagviszényra vonat-

koz- %es adt kezel ®s e

a pedag-gusok ®s munkavs8llal- -k adatainak
a pedag-gusok ®s munkavs8llal- -k szem®Il yes
a2. 1.2 fejezetberr Rletezett adtok toveb b 2 8.3 k.fejezetben mghat8 r o0 r-t t
tekben

apedag- gusoke r ksPblzony? tny88n ailv &ntat8 saa2.1.2. i) szakasza szerint
kezeliamunka@l | abla nkk s z &mls&j8§mg t

t an wdatairkkke z e la®3feej ezet ben mzmhat 8rozottak

Os zIvf RKk°°k :

a 3. 2. fejezetc) szaka s z 8skemml| R K¢ laza | 8Sakab a magatartss, szorgdom
®s tRtE & @ &Kapcgolatosadatok az ® r éttrokt Ifonb e | agnewlR t deten ¢,
belas | Rnek

a2. 2.2 fegezeti) szakas z & Imegha trogottt a n wdlesteket a tudom§ zesz&>
napj 8n k°tawdzsi nto®Bhmb®AyvezetR fel®

ci 8l pedag: - gus:

a2. 2.2.fejezeth) szalesz§ &n szeep | Fatola d
a3. 2.fejezetg) szkaw8 &n szeep | Fat & bbw&Ss

Munkav®emife el Rs:

az2.2.2. feezeti) szakas z & bmeghat r8zott nyi | v 8 n tezd® & ® saz
adatok jogszal@lybaned R2 Bd b 2t to&s a
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5 Azadatked® s chriikai lebonyd? t § s a

5.1Az adatkezel® s a§ Igots m- d ®r=Ri

Az int® z my® nbkn lkezelt adtok nyilvg nrt 8m-ijdak °ev k e zeR | e h
nyomtatott irat

elektronikus adt

glektron i k u s a n t,ldeRyp rrapboo artovt § ddet

az iskda weblapjgn elhelyezett(elektonikus)adat, nyk@

Az adbstkezel Rapok hagyo mrfos nyomtatott fo r nmeB bagy sz8 m2 t es gn® mewrel is
vezet hAetdkt @it f®lse | MRisiszter az elektonikus m- destzk ©t el @sz Ren
elrendelheti.

5.2A munk a vl@:lk szem@lyi iratainak vezet® s e

5.2.1 Szem@yi iratok

Sze m@ irat mindeni b § rlyeni anyagon, alakban® sb §rlyerie s z K&# has BA &1 § s
keletkezett 7 adathadoz- , amdy a munkavizony | ®t ek®or? tfe®rgl ka8 aatt,

megs z TekoR silletve azt k © v e t KRlekezik ®s a munkad | adze mEavel

° gesf gRenadatot, medl | ap2dnfast t ar't

A s zlyim®o kredz® | 8 b b i
- amunkad | az¢ m@ anyaga
- amunkad | al - tat@js®k iwalz - |
- a munkawd | ajbgviszonnyal ° sesf gRgegy® iratok (pl. ill e nyp®@ em t ®s s e
kapcsolatos iatok),

- pedag-gus tov8bbk®pz®ssel kapcsol atos ira

- amunkad | al - 8mBg ekknsszz § ma

- amunkad | aj8t &@ekig Itoh¥agy °nk ® nadott 8dtokattartal maz - . i r at o
522 A szem®lyi iratokra csak olyan adat

alapja:

- ak ° z o kagyramunkav® | aSsbelinyilatkozata
- amunk 8| gka gyakio rjlak 828 b endleikezBse

- b2r vgyinBlat - ¢ G®s e
- jogszal®lyi rendelkez&s
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5.2.3 Aszem@yiiratokba v lzelekint ®esaza | 1§ $zem @ek jogosultak:

az int® z m®ez e t @ hdgettese

aziskdat i t k 8§ r a nkierztegled®yst avilRa

- avonatkoz-  t®fyszerintjogosultze mgk(ad el | enRr, revi zor, st
- s9 S§@®GBkaz®r étmunk alv-§81 |

524 A szem®&kw®d e lrme

A s zly i@k kezeR kiz§ ragdz a | Zrb @6k letstnek:
- aZint®Pzm® eze® Rpe i nt ®zm®nyvezetR helyettes
- azadt ok k®vzReBl @®sstk 8t at i

A sze Mm@ iratokat® sa sze Mm@ adatokatv® d ekell k ¢ | $maljogosulatan hozz§ @G,

megv8 Izt att8csyv, 8 b hyP I § §@aohezatal, t ° r vagy amegse mmi s valarfirg a

vV ® ermegsenmi I® gBss @& ¢ellen. Ha az adatok t o v § b h 2at®rsvagy egy® b
informatikai e s z K28zt ° r t @ 8ze ki®es adatok technikai v ® dn® &k biztost § s a

® relcben az adatkez2lRn e®saz adat t ov §jB B2 Kk ¢ | ¥ @Hthi int® z keket

(e | e® Rizavas v ®daed lek®, | dthB8datarad | v °r ldl®@pie. st b. ) Kk

5.2.5 A szem®yi anyag vee®s e r®ls § ¢ &

Amu n k av-@dviszony| t® s eor@ant&m®yve zea Rj es kol ati tks&r k?©o,;
gondoslodik amunka\8 | azé m® snya g &P efl | &t- szt a von at kjogsza-
b8yok ® jelen szab8lyzat zerint kezeli, A s zem®| yi anyagban az 5. 2.
k2vgl m8s anyA gemdg myago§ taralink@kt megkel eeh, Rsoporbs tva,
keletkez® s ¢ kren sl erdr ec IBasze mM@nk® n tal &k Yyiljo Rb e s z2 & tRkelly b e n
R zni.

A sze Mm@ anyag r&ze a mun k a v Sadapnya Il tai&n Az dapnyi | vig8rse h s R
alkalomna p a palaponk ® s mgjda,t o v Bkbabhsz§ m2gt@esm- stemel isvezet het R.  /
sz8 m2gt@pel vezetett munkad | adlapryilvg nrt § kitkell nyomtatni ak ° vet leez R e
tekben:

- amunkaviszoye slRad ommal val: - | ®t es?t®sekor

- amunkaviszoymegs z Tn®s ek or

- haamunka§ H |- ata l@yeges M@ t @nkmbgvg | ztalo

A mu n k alv&hdtaiban b e ke k evz8R & o k& myold naponb e [kgedlest § jztatkio

a munkijddk Pgyako i | -aki &naponbe | k 1 t ént®ea k eadatbiok 8§ t e e@9R

A sze m@P anyag vezd®®® ® gendszeese | | &@ azzint®z m@v e z ed fRg lee | Rs .
Ut asiz®gBasmunkav 81 | anb n k a ke&8sai alapgn az anyag karbentart8sg§t az

i skol &zi t k8r v
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5.3A tanul - Zem@lyi adatainak vezet®se

5.3.1 Atanul -seem® | yatainak vn&d e |

A tanully kdis namk® k 28z agbizR il 8db libhetnek
- aZint®zm® ezet Rj e
- az Iint®zm®nyvezetR helyettes
- oszt 8l yfRnNn°Kk
- aziskolatitk § r

Az acatokat v @i kell k ¢ | °© nejagesulatbn hozz8 ®®s, megv8 |zt a tt8osv, 8§ b b 2 -
t 8nyi,| v 8 n ohezatd}, y P avagp megsemmiét ®wlamintav ® | enejsanmi-
SI®@W®s &eellep.|Ha az adatok t o v § b I Zda®rsvagy egy® informatikai

eszRz Y4jBn t ° ratsz® migk adatoktechnikaiv @lth@&ek biztos 2 t Ggraldareh az

adatkeel Rn@®sk aa t ov §jBHCK ¢ Ymthi intPz kdekdt (el | & Rr z
jelszavasv @lem,az e®& k gth® matrh v al - tdltenni®s, stb.) Kk

5.3.2 Atanul -seem®| gatainak veze®&e®s t 8r ol 8 s a

A t a n yogvisdony | t® s %ekor®ag int® z my®v e z e goRtpskodikat a n uste- k
m®@yi adatainak © efl | 2 H, § azt@® vonatkoz jogszab8yok ® $elenszab8lyzat szerint
kezeli.,A di S& ol@ adataik 2° tat2. 2. fejezetbenfelsoroliskon k 2 vnmg8l anyag
nemt 8had Ki.v®t el t k®peznek azok a szem®ltgzes vagy
nul - viangty®zam®ny ®r dek®ben t°rt®nR int ®zm®ny.i
rult. A s zlye addokat ozt IJork®nt nt ® e P davia8 i vrg 8 bam kell
R zni:
- 9sszes?tnglvStnrttBasnul - i
-t °r mysek ©
- bizony? tnyog
- bee&winapl
- 0SS naBl - k
- adiigak o Inyolgnyilv § mtt-a dokument uma

5.3.2.1 Az° sest2tt trgihugmntart 8§8s

C®lagigkol &bt a ndi § kegfontosbb adatainek n a p r a k8® spa s&, sk ges®
adatok biztost 8§ sigaz, o | SksioZk B bkt aa, Iy-iggzga 8 &liadktok folyamatose | | § -
tR s - | ° g&z?2 tneaitinyilvd nrt Bas Je ® k aaoRat tatalmazhatja:

- at anuwle- ahgazt §
- at anawdnesdt -z8nw d ezSoklnygg® ak s z 8§ ma
- sz¢l elye® sRis aiyd eve e,
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- 8 1l and mda, &kio digdye, t emaf onsz$§
- atan8 1t al 8§ rgoskmegsekexI®s e

Anyi | v8nazamt gm®uy BaEtZke’t VReaz gkela t i veke§. At anul - i

nyi | ta@nminden® vszeptemler 1-j ® e b slkalommalp a pataponk®z%, | majd

at ov § babdigitSistm - dexrel v e z e tAhseStnRgt@pel vezetettt a n unyil van-

tart Sayamatosn pontos® geliesv e z @it aRiss k o | fal tei I TRksG&so&om - j§ &
biztogtanikell, hogy azadatokhoz ill e t ® ks#e enli® eenf® redsen hozz8 Az elekto-

nikus f or m&beazre t e tnyilvStnatnBosBo d p @bat 8 ° r t @ h RlEz®L -

tani kell.

At an®sz; | Rj & a adatdiban belkCvetkezett v 8§ k8tsoo k 8 -ndpon b el ¢ |
k°tet @8p®koaztoagttgh Rn° k° tagponakhie I8, In k° tazddteks | nt ®z
§ teve @ @l

54Aszol g8l at i t@vdl kagcsolatd eehdeikez ®ek

Az int® z m@&nindenmu n k alv-8gk&K P leseye az adst k e zjegs ® &ybkBan ® s

e gab8lyzatban megha t Zott oe n dek ®eatat8 & Az adat k e z élletRekaz iskola

tarSra i , Viaadae k Bil i ngutn k alv-fdle | Ratedim8 s u kitotieadatokv ® -
dem@&r A .t a n&smu k k alv Bskelntp adatait kiz8 rag laz e szab8yzatban

meghat 8zottosze m@k azitt meghat 8zotom- d @ o v28 b b tAj s& km® adstok

bg§ relpms gellegT (s zteldfomohti ©, r t2@nSRagy b&mdy m& m- do A rt ®n R)
tov8b b&atszigoryan tilos!

5.5Az adatnyilv 8tart § s b @imtett munka v Bl k; tanul-k ®ss z ¢ -
| Rkogai ®& rw&nyes s ¢ &ndje

55.1 Az®intet t e k tt8g ar;klevka@®antett adatainakm- d o s 2 -
t §8s8ra

Az adst k e z 8l t®antett sze mIpd az adat fel ve®te | Fkt2®Ini kell, hogy
az adtszolg Bat §°sk® n tvagg k ° tzR K & le e d&gbtszolg Bat§ ®£%t® megkell je-
| © lanaditkezel ® sdnde ¢ IRszalBt is.

A mu n k alv-&ltahu | vagy gondvise | R8¢ ® k okz®etakre §vbRes acktainak

k e z @ |R@damintk®Mmeti sze m@ adatainak hdyes b 3®ttilketve kijav t8 &, amdyet

az adtkez e | kR? t etkljesseni. A munkasd | a& t ,anuilletve gondvi sel Rj e
jogosult m@ismerni, hogy az adatkee | @ogn adatait kinek, milyen c®& b ® Bmilyen

teredde mben tov8bb2tott k.
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A munkav-8 kP z akilletve a munk 8§ d? atakpga bejagyzett adstok
hdyes b &®tt @yuri&®t ak & &okirat, illetveamu n k 8 1 t anyul- nglatkozata i r 8
vagy d “Gmeka®is| |esste®dk Sta t ° regv8Riatt a tafgSa k@heti.

Az ®r étrmtu n k alv-§,laln dlletve,gond vi sed Ry eaz i nt ®z m®nnyel
ban nem 811 - szem®Ilkye zsezl 8§ m8rz& @R @ zm@eGkmy@, d at ai t
vezet Rj e tag ja®ikto&zhya® I§tkazelt, illet Byl az § | t mdgmZott

feldolgoz- § | teldolgozéttadet a i azaddtkezd ®&®ja r jodala prj B ,d Ram& r- tl

az adatfeldolgo z - ®nRt\B@NRR saz adatkesl ®Rek°sod HRte v Ys®y ®r tB|

v 8 baw-§lhogy kik ® s lyenic® b k b p jvagykkapt§ kmeg az adatokat. Az int ® z -

mBY vezea RPeelng/ms§BeszE m2 t30 haponbe | 2 Fb8nsk 2®ret R

for mBnbk® t e negagini at 8§ ) ®k ozt at §st .

55.2 Az®intettszm®| y e k z8siil tjaokgoa

Az ®r itakdzhatzém ®tes aldt8 ak kezel&eellen, ha
a) a sze m@es adtok keze | ®(steov § b kiZ&Bref dam it k e zvegy Rz
adat 8S8ev R g Bakvagy jogos®@ d e dk ®u@yes 2s® ®sz¢, k geRk | we,®aaz
adetkeze | ® § nyweRddte e
b) A sze mges addt felhazn 8 | Bagyd o B Is ka2vetlen ¢zletzera®, k 2v ® -
lem@&y kutgyt 6doyss& ut a@d8s Rekr t
c) atiltakoz8 s jaloggakori&sst egy® k ® nviBy lelet rR \es@i. t

Az int® z m®& e z eitaRgdet k e rg@dg®felf¢ggest ® sl ®atiltak o k@ g tel es

a HWe®r benyvsj & § $2z8 matt legr © ebb d d Rme | ¢d legfeljebb 8 nap
alattmgv i z s gR&Anmk ered MMB®r Rk ® | me2zrR§ st b8g rtRtki.oAmeny-

nyiben atilta k o m@okdt, az adat k e X € It ad acatke z e I [@BeE@tve a tovbbi

acetfel veld® s attav@b b 2 s § megze, N t @tEnadatokat z8 r o Vataminta tilta-

k oz 8Blre-tlBzaeag alapgn tett i nzked@® r ®R kEst? t neindazokat,akik r& z ®r e

a tiltakaz8 s s@rlettrsze mi@es adatot korSbban t ov 8 b b® sakik kK& t el es ek
int® z k eatita k 0o zj 8osg @yes 2¢¢ Elek®en. Amemyibenaz ®r i rameghot

zott d © nt @es@erlgyet, az elen’ amakk 2 ® s &§ mRAtt3®naponb e IT a4

adat k e zterV®® szerintb 2 Bghog fadulhat.

553 A b2r - @3RN GeekefSRP g e
Ha az int® z myRackitke z e It ® seiygsiye sorSn az®r i nogag Mags® r bzi®,r étn t

munkad | atla-n,vadly-anrek gon d v i sae &adR jk @ zleh bR2 sBghoz fordulhat.
A b2 pzigeygsorork 2 v ¢d. | 8
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Z8r- rendelkez @k
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